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Allmanna villkor f6r anvandning av statsunderstéd som
beviljats av utrikesministeriet och kompletterande
tillaggsvillkor for projektstdd samt etiska regler

Allmanna villkor for statsunderstddet

Statsunderstddets belopp

Statsunderstodet far inte tacka det fulla beloppet av de totalkostnader som orsakas av den
verksamhet eller det projekt som utgor foremal for statsunderstodet, om inte nagot annat
foljer av skal som ar motiverade och nédvandiga for att malen med beviljandet av
statsunderstodet ska nas.

Egeninsatsen varierar beroende pa stoédform och anges i meddelandet om
ansokningsomgangen och i statsunderstddsbeslutet (med bilagor).

Statsunderstodet far inte tillsammans med andra offentliga understdd Overstiga det
maximala beloppet av statsunderstdd eller annat offentligt understdd som foreskrivs i
Europeiska unionens eller Finlands lagstiftning.

Beviljande av statsundersttd

Statsunderstdd beviljas inom ramen for de anslag som riksdagen godkénner. Statsunderstéd
beviljas for att anvandas enligt Andamalet i statsunderstodsbeslutet av stodtagaren for
dennes egen verksamhet eller eget projekt, eller for att understéda en verksamhet eller ett
projekt som genomfors av nagon annan an stodtagaren och som fyller andamalet enligt
statsunderstodsbeslutet.

Om statsunderstod beviljas for att anvandas for att understdda en verksamhet eller ett
projekt som genomfors av nagon annan an stodtagaren och som fyller andamalet enligt
statsunderstodsbeslutet, ska stodtagaren inga ett avtal om statsunderstddets anvandning
enligt statsunderstddsbeslutet, dvervakningen av dess anvandning och villkoren for dessa
med den som bedriver verksamheten eller projektet.

Utbetalning av statsundersttd och anvandningstid

Villkoren fér utbetalning av och anvandningstiden for statsunderstddet faststalls i
statsunderstddsbeslutet.

Statsunderstddet betalas till statsunderstddstagaren i en eller flera poster enligt nar
kostnaderna infaller. Utrikesministeriet kan bestamma att statsunderstodet betalas pa
grundval av de faktiska kostnaderna efter det att en godtagbar utredning om understddets
anvandning har inlamnats till utrikesministeriet.

Forskott kan betalas pa statsunderstédet, om det &r motiverat med tanke pa anvandningen
av statsunderstodet samt andamalsenligt med hansyn till 6vervakningen av anvandningen.

Statsunderstddstagaren ska lamna utrikesministeriet riktiga och tillréackliga uppgifter for
utbetalningen av statsunderstddet.
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Ministeriet betalar ut understodet utifrdn anstkningar om utbetalning som lamnats av
stodtagaren. Nar det ar fraga om ett flerarigt understod, kan understodet for aren efter det
forsta stodaret betalas ut utan sarskilt beslut efter det att riksdagen har godkéant
statsbudgeten for det aktuella &ret och den har tratt i kraft, under forutsattning att riksdagen
har beviljat anslaget for andamalet i frdga. Hur kostnaderna infaller tidsmassigt ska beaktas i
ansokningarna om utbetalning. Tillaggsvillkor angaende periodiseringen av betalningar
inkluderas i statsunderstodsbeslutet.

Stodtagaren kan hos ministeriet anstka om att 6verféra understodsmedel till féljande ar eller
foljande finansieringsperiod. Andringen far inte genomféras innan positivt beslut har erhallits
till andringsansckan. Medel som inte har anvants i slutet av varje kalenderar ska beaktas i
den forsta ansokan om utbetalning under foljande ar.

Anvandning av statsunderstod

Statsunderstod far anvandas endast for andamal som Gverensstammer med
statsunderstddsbeslutet. Stodtagaren ska inom det projekt eller den verksamhet som
understdds iaktta de villkor och begransningar som uppstéllts i statsunderstddsbeslutet.

Om statsunderstodet har beviljats for anskaffning eller renovering av egendom som anvands
for ett visst andamal som bestams i statsunderstodsbeslutet, far denna egendom inte pa ett
bestaende satt anvandas for nagot annat andamal &n det som bestams i
statsunderstodsbeslutet, och dgande- eller besittningsratten till egendomen far inte 6verlatas
till nAgon annan under den i statsunderstddsbeslutet angivna anvandningstiden for den
egendom som ar foremal for statsunderstodet.

Stodtagaren ansvarar sjalv helt och hallet for problem, yrkanden och andra paféljder, som
eventuellt foranleds av anvandningen av understddet. | férhallande till utrikesministeriet har
stodtagaren fullt ansvar for att statsunderstodet anvands pa ratt satt aven till den del det har
anvants till att understéda en verksamhet eller ett projekt som genomfors av ndgon annan
an stodtagaren. Stodtagaren star i ett offentligrattsligt rattsforhallande till utrikesministeriet.
Det innebar att utrikesministeriet alltsa till exempel kan krava utredningar om anvandningen
av stodet och utfora granskningar i anslutning till det samt aterkrava statsunderstod som har
anvants felaktigt av stodtagaren, aven nar stodtagaren da statsunderstodsbeslutet sa tillater
har 6verfort en del av de medel som erhallits som statsunderstdd till nagon annan instans
verksambhet eller projekt som fyller &ndamalet enligt statsunderstodsbeslutet. Overforingen
av statsunderstodet till tredje part befriar alltsd inte till nAgon del stodtagaren fran dennes
offentligrattsliga forpliktelser/ansvar. Stodtagaren ska ocksa utreda anvandningen av
statsunderstddet till den del understddet har anvéants av en annan part.

Godtagbara kostnader

Statsunderstodet och den egeninsats som ska allokeras till det far bara anvandas till skaliga
kostnader som ar nédvéandiga for att bedriva verksamheten i enlighet med de villkor som
utrikesministeriet har angett i sitt statsunderstédsbeslut.

Andring i dispositionsplanen

Stodtagaren ska utan drojsmal underratta utrikesministeriet om det sker andringar som
paverkar mojligheterna att fullfolja syftet med statsunderstodet eller andra andringar som
paverkar anvandningen av det. Om de viktiga verksamheterna eller personalkostnaderna
andras ska stodtagaren anhalla om ministeriets tillstand att géra en andring i
dispositionsplanen for understddet. Ansdkan om andring i dispositionsplanen ska géras
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skriftligt och for ansdkan ska inhamtas utrikesministeriets godkannande innan verksamheten
som berors av andringen inleds.

Upphandling och férbud mot korruption

Nar understodet anvands ska stodtagaren félja de bestammelser som finns i lagen om
offentlig upphandling och koncession (1397/2016) angaende konkurrensutsattning av
upphandling. Varje upphandlare som for upphandlingen har fatt understdd av en statlig
myndighet till ett belopp som dverstiger halften av upphandlingens varde betraktas som en
upphandlande enhet (dvs. en aktor som ska konkurrensutsatta sin upphandling enligt
bestammelserna i lagen om offentlig upphandling) enligt 5 8 5 punkten i lagen.

Vid upphandling av varor och tjanster ska bade anbudsinfordringarna och
upphandlingsavtalen innehalla en klausul om att anbudet kan avvisas eller kontraktet havas,
om det forekommit korruption eller om olagliga korruptionsliknande metoder (inklusive mutor
till tjfansteman i utlandet) har anvéants nar kontraktet ingicks eller verkstalldes.

Stodtagaren forsakrar att varken stodtagaren sjélv, personer med lednings- eller
tillsynsbefogenheter eller stodtagarens anstéllda eller lokala representanter har gjort sig
skyldiga till korruption eller anvant olagliga korruptionsliknande metoder (inklusive mutor till
tjansteman i utlandet), och att de inte kommer att gora sig skyldiga till sadana handlingar
under den tid statsunderstddet anvands. Stodtagaren forsakrar ocksa att de aktorer till vilka
stodtagaren i enlighet med andamalet 6verfor en del av statsunderstodet for anvandning i
deras verksamhet, dessa aktorers personer med lednings- eller tillsynsbefogenheter eller
deras anstéllda eller lokala representanter har gjort sig skyldiga till korruption eller anvant
olagliga korruptionsliknande metoder (inklusive mutor till tjansteman i utlandet), och att de
inte kommer att gora sig skyldiga till sddana handlingar under den tid statsunderstodet
anvands. Brott mot denna forsakran kan leda till att utbetalt statsunderstdd eller en del av
det aterkravs med stod av statsunderstodslagen (688/2001).

Om stoédtagaren upptéacker att en person med lednings- eller tillsynsbefogenheter eller
nagon av stodtagarens anstallda eller lokala representanter har gjort sig skyldig till missbruk
av statsunderstodsmedel, ska stodtagaren omedelbart vidta atgarder for att minimera
skadorna och informera utrikesministeriet om saken. Stddtagaren ska handla pa samma satt
om man upptacker att en aktor till vilka stodtagaren i enlighet med andamalet har 6verfort en
del av statsunderstodet for anvandning i deras verksamhet, nagon av denna aktors personer
med lednings- eller tillsynsbefogenheter eller nagon av dess anstallda eller lokala
representanter har gjort sig skyldig till missbruk av statsunderstédsmedel. En anmalan av
missbruk avlagsnar inte utrikesministeriets ratt eller skyldighet att aterkrava utbetalt
statsunderstdd eller en del av det av stddtagaren med stdd av statsunderstddslagen.

Centralt i all verksamhet ar att stdda god forvaltning och att stédtagaren beaktar i sin
verksamhet anvisningarna i utrikesministeriets handbok fér bekdmpning av korruption (Anti-
corruption Handbook for Development Practitioners, ISBN: 978-952-281- 026-7).

Webbinnehallets tillganglighet

Nar stédtagaren anvander understodet ska denne sdkerstélla om den hoér till
tillampningsomradet for lagen om tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019). Lagen om
tilhandahallande av digitala tjanster tillampas bland annat pa sddana offentligrattsliga
inrattningar som avses i 2 § i denna lag. Lagen om tillhandahallande av digitala tjanster
tillampas dessutom pa foretag, stiftelser, foreningar och andra samfund som utvecklar och
uppratthaller digitala tjanster om en myndighet finansierar hélften av kostnaderna for

3



Enheten for det civila samhéllet / 24.1.2021

utvecklingen och uppréatthallandet av tjansterna. | lagen om tillhandahéllande av digitala
tjanster finns bestammelser om bland annat kraven pa tillganglighet i digitala tjanster. Lagen
géller stddtagarens egentliga webbplats och eventuella tema- och kampanjsidor som finns
pa andra adresser.

Immateriella rattigheter

Utrikesministeriet har fri och obegransad rétt att anvanda allt material eller alla resultat fran
den statsunderstddda verksamheten under obestamd tid, inklusive ratt att anvanda, kopiera
och gora eller lata gora andringar i materialet samt 6verlata materialet till tredje parter.
Utrikesministeriet har rétt att offentligt lagga ut resultat eller material som uppkommit i
samband med den statsunderstodda verksamheten pa valfritt satt, till exempel pa
utrikesministeriets webbplats.

Stodmottagarens skyldighet att lamna uppgifter

Stodtagaren ska lamna utrikesministeriet riktiga och tillrackliga uppgifter for 6vervakningen
av att villkoren i statsundersttdsbeslutet iakttas (14 § 1 mom. i statsunderstodslagen).

Statsunderstodstagaren skall utan dréjsmal underratta statshidragsmyndigheten om en
andring som paverkar uppnaendet av andamalet med statsunderstédet eller om nagon
annan andring som inverkar pa anvandningen av statsunderstodet (14 § 2 mom. i
statsunderstddslagen).

Stodtagaren ar skyldig att rapportera om anvandningen av understtdet i enlighet med
statsunderstddsbeslutet.

Statsbidragsmyndighetens tillsynsuppgift

Utrikesministeriet har ratt att f& och inhamta uppgifter om anvandningen och uppféljningen
av statsunderstédet samt andra uppgifter liksom genom att vid behov utféra granskningar.

Rétt att utfora inspektioner

Bestammelser om statsunderstédsmyndighetens granskningsratt finns i 16 8 i
statsunderstodslagen. Utrikesministeriet har ratt att i samband med utbetalningen av
statsunderstdd och 6vervakningen av dess anvandning utfora nddvandiga granskningar som
géller stodtagarens ekonomi och verksamhet. Om statsunderstddet har beviljats pa det séatt
som foreskrivs i 7 8§ 3 mom. for att anvandas for ett projekt eller en verksamhet som
genomfdrs av nagon annan an understddstagaren och som fyller andamalet enligt
statsunderstddsbeslutet, har statshidragsmyndigheten rétt att vid behov granska ekonomin
och verksamheten hos den instans som genomfor verksamheten eller projektet enligt
statsunderstddsbeslutet. Utrikesministeriet kan genom ett beslut bemyndiga en annan
myndighet eller en utomstaende revisor att utféra ovan namnda granskningar. En
utomstaende sakkunnig kan pé statsbidragsmyndighetens begéran bista vid granskningen.
Det finns separata bestammelser om statens revisionsverks och riksdagens
revisionsutskotts granskningsréatt.

Utforande av kontroll

Bestammelser om utférandet av en granskning finns i 17 § i statsunderstodslagen.
Stodtagaren ska utan ersattning ge den tjansteman och/eller revisor som utfér granskningen
alla uppgifter och utredningar, handlingar, upptagningar och annat material som behdvs for
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granskningen samt aven i dvrigt bista vid granskningen. Den tjansteman och revisor som
utfor granskningen har ratt att omhanderta det material som ar foremal for granskning, om
granskningen kraver det. Materialet aterlamnas sa snart det inte langre behovs for
granskningen. Den tjdnsteman och revisor som utfér granskningen har ratt att i den
omfattning som granskningen kraver fa tilltrade till affars- och lagerlokaler eller andra
motsvarande lokaler som &r i statsunderstodstagarens besittning eller anvandning och som
anvands for idkandet av naring och till andra omraden dar omstandigheterna ar av betydelse
for beviljandet av statsunderstdd och dvervakningen av dess anvandning.

Avbrytande av utbetalning

Bestammelser om avbrytande av utbetalningen finns i 19 § i statsundersttdslagen.
Utrikesministeriet kan besluta att utbetalningen av statsunderstéd avbryts, om

1) det finns grundad anledning att misstanka att statsunderstédstagaren inte forfar pa det
sétt som avses i 12 8 4 mom. eller 13 eller 14 § i statsunderstddslagen,

2) de grunder pa vilka statsunderstddet har beviljats har forandrats vasentligt, eller

3) avbrytande forutsatts i Europeiska gemenskapens lagstiftning.

Aterbetalning av statsunderstod

Bestammelser om aterbetalning av statsunderstod finns i 20 § i statsunderstddslagen.
Stodtagaren ska utan drojsmal betala tillbaka ett statsunderstod eller en del av det som
denne fatt pa felaktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund. Stodtagaren
ska ocksa betala tillbaka statsunderstodet eller en del av det, om det inte kan anvandas pa
det satt som forutsatts i statsunderstodsbeslutet. Om det belopp som ska aterbetalas ar
hdgst 100 euro, behdver det inte betalas tillbaka.

Skyldighet att aterkrava statsunderstod

Bestammelser om aterkrav av understod finns i 21 § och 22 § i statsunderstodslagen.
Utrikesministeriet ar enligt statsunderstédslagen skyldigt att genom ett beslut bestdmma att
utbetalningen av statsunderstdd ska upphdra samt att statsunderstéd som redan betalts ut
ska aterkravas, om stodtagaren

1) underlatit att aterbetala ett sddant statsunderstod eller en del av det som enligt 20 § i
statsunderstddslagen ska betalas tillbaka,

2) anvant statsunderstddet for ett vasentligen annat andamal an vad det har beviljats for,

3) lamnat utrikesministeriet felaktiga eller vilseledande uppgifter om nagon omstandighet
som har varit agnad att vasentligt inverka pa erhallandet av statsunderstodet, dess belopp
eller villkor, eller hemlighallit en sddan omstandighet, eller

4) i 6vrigt pa ett med 1-3 punkten jamforbart satt vasentligen brutit mot bestammelserna om
anvandning av statsundersttd eller villkoren i statsunderstddsbeslutet.

Aterkrav enligt prévning av statsunderstod

Utrikesministeriet kan enligt 22 § i statsundersttdslagen genom ett beslut bestdmma att
utbetalningen av statsunderstddet ska upphora samt att ett redan utbetalt statsunderstod
eller en del av det ska aterkravas, om
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1) stodtagaren har forfarit i strid med 12 8§ 4 mom., 13 § eller 14 § i statsunderstodslagen,

2) stodtagaren har vagrat att ge material enligt 17 8 1 mom. i statsunderstddslagen eller att
bista vid granskningen pa det satt som avses i namnda moment,

3) stodtagaren har upphort med den verksamhet som varit foremal for statsunderstodet,
inskrankt den vasentligt eller dverlatit den till nAgon annan,

4) stodtagaren i strid med 13 § i statsunderstodslagen till ndgon annan har éverlatit gande-
eller besittningsratten till egendom som forvarvats med statsunderstodet,

5) stodtagaren i strid med 13 § i statsunderstodslagen pa ett bestdende satt har andrat
andamalet med egendom som varit foremal for statsunderstodet,

6) stodtagaren har blivit foremal for en utsokningsatgard, forsatts i likvidation eller konkurs
eller blivit foremal for saneringsforfarande enligt lagen om féretagssanering (47/1993) eller
skuldsanering enligt lagen om skuldsanering for privatpersoner (57/1993), om inte nagot
annat foljer av andamalet med statsunderstodet, eller

7) stodtagaren i praktiken forfar pa ett satt som kan jamféras med de omstandigheter som
namns i punkterna 1-6 ovan, genom att ge en omstandighet som ansluter sig till beviljandet,
utbetalningen eller anvandningen av statsunderstddet en annan juridisk form an vad som
motsvarar sakens faktiska natur eller syfte.

Om statsunderstodstagaren eller en sadan foretradare for denne som avses i strafflagen
genom en lagakraftvunnen dom domits till straff for anlitande av utlandsk arbetskraft eller till
utlanningsforseelse av arbetsgivare eller om statsunderstodstagaren genom ett
lagakraftvunnet beslut paforts en saddan pafoljdsavgift som avses i arbetsavtalslagen, kan
statsunderstodsmyndigheten fortsatta betala ut statsunderstodet eller lata bli att aterkrava ett
redan utbetalt statsunderstdd eller en del av det endast av synnerligen vagande skal.

Om den egendom som har varit féremal for statsunderstodet har forstorts eller skadats
under den anvandningstid som faststéllts i statsunderstddsbeslutet och ny motsvarande
egendom inte skaffas i stéllet for den forstérda eller skadade egendomen, kan
utrikesministeriet genom ett beslut bestdmma att utbetalningen av statsunderstddet ska
upphora och att av en eventuell forsakringsersattning eller annan ersattning ska aterkravas
ett belopp som motsvarar statsunderstddets andel av den ursprungliga anskaffningsutgiften
for egendomen.

Utrikesministeriet kan genom ett beslut ocksa bestamma att utbetalningen av
statsunderstodet ska upphora samt att ett redan utbetalt statsunderstod ska aterkravas, om
detta forutsatts i Europeiska gemenskapens lagstiftning.

Pa det belopp som aterbetalas eller aterkravs ska statsunderstodstagaren betala en arlig
ranta enligt 3 8 2 mom. i rAntelagen (633/1982) 6kad med tre procentenheter.

Om det aterkravda beloppet inte betalas senast pa den forfallodag som satts ut av
statsbidragsmyndigheten, ska pa beloppet betalas en arlig drojsmalsranta enligt den
rantesats som avses i 4 8 1 mom. i rAntelagen. (statsunderstddslagen 25 8).

Statsbidragsmyndighetens narmare anvisningar

Utrikesministeriet kan meddela ndrmare anvisningar om bland annat stékandens skyldighet
att lamna uppagifter, statsunderstddstagarens bokforingsskyldighet, utbetalningen av
statsunderstdd samt anvandningen av statsunderstod darav.
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Tillaggsvillkor for projektstdd

Statsunderstodets belopp och egeninsats

Det stodbelopp som beviljas av utrikesministeriet kan arligen uppga till hégst 85 procent av
de totala kostnaderna som ministeriet godkant for varje projekt. For att fa anvanda stodet
ska en finlandsk stodtagare finansiera projektet med en egeninsats pa minst 15 procent
arligen, av vilken den finansiella insatsen ska utg6ra minst 7,5 procent av projektets totala
kostnader. En del av egeninsatsen, dock hdgst 7,5 procent av projektets totala arliga
kostnader, kan besta av frivilligt arbete eller gavor i form av tjanster eller varor. Som frivilligt
arbete inom ramen for ett projekt kan godkénnas arbete som utférs av en representant for
stodtagaren som har sants ut fran Finland och projektarbete som utfors i Finland. En gava i
form av varor eller tjanster som kan godkannas som egeninsats ska ha samlats in i Finland
eller i lander inom EES. Betraffande projekt med huvudmalet att framja rattigheterna for
personer med funktionsnedséattning utgdr maximibeloppet for ministeriets understod hogst
92,5 procent av projektets totala kostnader per ar och stodtagarens egeninsats ska enbart i
pengar utgéra minst 7,5 procent per ar.

Stodtagarens egeninsats ska harrora fran finlandska kallor eller fran lander inom EES. Om
stodtagaren har svart att fa ihop hela egeninsatsen kan ministeriet enligt provning, forutsatt
att stodtagaren kan anfora valgrundade skal, ocksa godkanna finansiering fran lander
utanfér EES som en del av egeninsatsen. Av finansieringskalkylen for projektet ska framga
fran vilket land och fran vilken aktor medlen kommer. Andra finlandska statliga, kommunala
eller offentligrattsliga bidrag till stodtagaren eller dess samarbetspartner far inte raknas in i
egeninsatsen i projekt inom utvecklingssamarbetet. Detsamma galler offentliga bidrag fran
andra lander. Medel som stddtagaren sjalv samlar in i ett utvecklingsland eller medel som en
lokal samarbetspartner samlar in far inte heller raknas in i egeninsatsen.

Stodtagaren ska inkludera den finansiella egeninsatsen i sin bokforing. Frivilligarbete som
ingar i sjalvfinansieringsandelen och erhallna donationer av varor och tjanster ska noteras i
projektets bokforing dar de noteras bade som intakt och som kostnad.

Utgangspunkten for faststallandet av vardet pa frivilligarbete ar en rimlig bruttolon som kan
betalas for motsvarande arbete i det land dar frivilligarbetet utférs. Vardet pa en tjanste- och
varudonation raknas enligt dess gangse varde. Gangse varde ar det pris tjansten eller varan
skulle ha om den saldes till normalt marknadspris. Berakningsgrunden bor dokumenteras
och laggas fram i projektets ekonomirapport. Om det ar frdga om en gava eller en sarskild
nyttighet av speciellt stort varde, ska experthjalp anlitas for att berakna vardet. Expertens
beddmning ska vara tillganglig vid behov.

Det ska ske en uppfdljning av hur egna andelen av finansieringen ackumuleras och
eventuella problem ska rapporteras i férsta hand till ministeriet. Om den rapporterade
egeninsatsen ligger under den andel pa 15 procent som kravs eller, i fraga om projekt som
frAmjar rattigheterna fér personer med funktionsnedsattning, under 7,5 procent, raknas den
som projektets egeninsatsniva och darmed minskar ocksa de godtagbara kostnaderna for
projektet i samma proportion sa att den egeninsats som kravs uppfylls.

Utbetalning av statsunderstdd

Understodet betalas till det bankkonto som stodtagaren uppgett i en eller tva rater per ar. For
att understodet ska betalas ut maste stodtagaren lamna in en pa behorigt satt ifylld blankett
med anstkan om utbetalning, separat for varje rat, till utrikesministeriet via e-tjansten.
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Ansdkan om utbetalning ska motsvara projektets faktiska behov av medel och tidsplanen fér
utbetalning ska justeras regelbundet under projektets gang. | frdga om aren efter det forsta
stodaret kan stodet betalas ut utan sarskilt beslut efter att riksdagen har godkant
statsbudgeten for det aktuella aret och denna statsbudget har tratt i kraft. For utbetalning av
stod under aren darefter kravs dock att stodtagaren i samband med ans6kan om utbetalning
lamnar in en kort utredning géllande projektsituationen vid den aktuella tidpunkten och en
uppdaterad budget enligt ministeriets anvisningar.

Beviljat stod ska i regel anvandas det ar det beviljats och tas ut senast fore utgangen av
oktober manad det aret. Utrikesministeriet kan pa motiverad ansokan av stodstagaren
besluta att de medel som inte lyfts ska dverforas till féljande ar. Stodtagaren ska fore
utgangen av oktober lamna in en motiverad ans6kan om 6verféring av medel som inte lyfts.
Om stodtagaren vid projektarets slut har oanvanda uttagna medel ska denna pa en blankett
om andring innan projektaret I6per ut ansoka om tillstand av ministeriet for att eventuellt
overfora medlen till féljande ar.

Stodstagaren ska lamna in anhallan om utbetalning senast en manad fore den forfallodag
som foreslas. Utgadngspunkten &r att arets forsta mojliga betalningsdag &r den 30 januari
beroende pa tidsfristerna for faststallande av statsbudgeten for aret i fraga.

Anvéandning av statsunderstdd

Samarbetsavtal med samarbetspartner

Efter att ha fatt ett positivt beslut om statsunderstod ska stodtagaren inga ett samarbetsavtal
med de samarbetspartner som kommer att anvanda statsunderstodet. Den som har beviljats
statsunderstdd har fullt ansvar for anvandningen av statsunderstddet infér utrikesministeriet,
aven for de delar av statsunderstodet som fors vidare till tredje part.

Samarbetsavtalet ska inkludera atminstone féljande delar:

o syfte och mal for samarbetet,férdelning av skyldigheter, rattigheter, behériga
representanter samt hur lange avtalet géller och hur det sags upp.

e | samarbetsavtalet ska namnas att det ar fraga om ett projekt som finansieras av
utrikesministeriet och att anvandningen av medlen styrs av statsunderstddsbeslutet
(och villkoren, de etiska reglerna, begransningarna, anvisningarna och lagstiftningen
i anslutning till det). Darfér har utrikesministeriet eller dess utsedda representant ratt
att granska ocksa den lokala samarbetspartnerns verksamhet och ekonomi.
Samarbetsavtalet ska salunda forpliktiga samarbetspartnern att lata utrikesministeriet
eller en av ministeriet uthnamnd foretraddare granska samarbetspartnerns ekonomi och
verksambhet.

En finlandsk stodtagare har i forhallande till utrikesministeriet fullt ansvar for hur
statsunderstodet anvands. Darfor bor alla samarbetspartner genom avtalet forpliktas:

e att anvanda statsunderstédsmedlen i enlighet med understédsbeslutet
e att ge representanter for den finlandska stddtagaren mojlighet att granska den lokala
samarbetspartnerns ekonomi och verksamhet.

| avtalet ska faststallas i vilket skede genomférandet av projektet helt och hallet verfors till
den lokala samarbetspartnerns ansvar.

| samarbetsavtalet ska aven beaktas skyldigheten att konkurrensutsétta enligt lagen om
offentlig upphandling och koncession.
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Samarbetsavtalen ska lamnas in till utrikesministeriet nar verksamheten som understdds
inleds.

Egendom som anskaffats med stéd av statsunderstod

Om statsunderstod har beviljats for anskaffning eller grundlig renovering av en byggnad eller
en lagenhet i en byggnad, ar anvandningstiden for den egendom som anvands for ett visst
andamal som bestams i statsunderstddsbeslutet till skillnad fran de allmanna villkoren minst
15 ar inom den har stodformen.

Stodtagaren ska se till att dess lokala partner for en aktuell férteckning éver
anlaggningstillgdngar som har anskaffats med stodet for utvecklingssamarbete och
egeninsatsen och forandringar i tillgangarnas varde. Utrikesministeriet kan begéra att fa se
forteckningen.

Godtagbara kostnader

Administrativa kostnader

Hogst tio procent av de totala faktiska kostnaderna arligen for projektet (inklusive
administrativa kostnader) kan godk&nnas som administrativa kostnader. Som administrativa
kostnader kan godkdnnas administrativa kostnader som projektet ger upphov till i Finland.
De behover inte sarskiljas.

Personalkostnader

Statsunderstod far anvandas till Ionekostnader som ar nédvandiga for projektet och till
lagstadgade l6nebaserade bikostnader och liknade nédvandiga personalkostnader.
Lonesattningen ska grunda sig pa nagot gallande kollektivavtal som stédtagaren har angett
och/eller den genomsnittliga I6nenivan inom branschen i fraga i landet. Stodtagarens ska
fora bok dver de personer som har avionats med projektstdd, langden pa deras anstallning,
grunderna for aviéningen och dess belopp, sa att uppgifterna pa begaran ar tillgangliga for
statsbidragsmyndigheten. Stodtagaren ansvarar for att de anstallda och sakkunniga har
lagenliga arbetstillstand.

Rese- och inkvarteringskostnader tacks i enlighet med de mest formanliga alternativen, dock
sa att de godtagbara kostnaderna inte far 6verskrida de maximala kostnader som faststallts i
respektive stats gallande resereglemente. Andra personalkostnader kan vara andra an de
lagstadgade personalkostnaderna for att anstalla finlandsk eller lokal personal. Sadana
kostnader kan vara till exempel resefdrsakring, vaccinationer eller visum.

Arbetstiden ska foljas upp systematiskt for alla stodtagarens och dess partners anstéllda, for
att sakerstalla god forvaltning och effektiv anvandning av resurserna. Den arbetstid som har
allokerats till projektet, inklusive frivilligt arbete, ska kunna harledas ur uppféljningen av
arbetstiden.

Stodtagaren kan ocksa anvanda stddet till att konsultera sakkunniga som ar nédvandiga
med tanke pa projektet.

Rorelsekostnader samt drifts- och underhallskostnader

Investeringskostnader, sdsom byggkostnader och kostnader for grundlig renovering och for
anskaffning av utrustning, kan tdckas med statsunderstdd endast om de ar en vasentlig del



Enheten for det civila samhéllet / 24.1.2021

av genomforandet av det projekt som stods med statsunderstod i syfte att nd projektets
yttersta mal. Statsunderstod far inte anvandas till att forvarva mark.

Driftskostnader kan exempelvis besta av kostnader for lokaler pa plats, bland annat hyra, el,
vatten och andra lopande fastighetskostnader. Driftskostnader ar ocksa exempelvis
bréanslekostnader for maskiner, apparater och anlaggningar. Kontorskostnader kan vara
lokala kostnader for telefon, internet, post och andra motsvarande kostnader. Motsvarande
kostnader i Finland raknas som administrativa kostnader. Underhallskostnader &r kostnader
som orsakas av service och underhall.

Kostnader som inte godtas:

e avskrivningar

e kostnader for medelsanskaffning (exkl. kostnader for anskaffning av egen
finansiering)

e kostnader for affars- och placeringsverksamhet, laneamorteringar och rantor

e reserveringar som avses i bokféringslagen (1336/1997) (med undantag for
reserveringar for semesterloner)

¢ kalkylmassiga poster som inte baserar sig pa kostnader som redan realiserats

e ersattningar for uppsagning eller I6nekostnader for uppséagningstid utan
arbetsskyldighet

¢ icke lagstadgade tillaggspensioner, resultatpremier och bonusar

e rattegangskostnader eller ersattningar som utdomts av domstol samt andra avgifter
av straffkaraktar, sdsom forpliktelser som ska betalas for aterkrav, boter,
drojsmalsrantor eller paminnelseavgifter

o kostnader eller underskott for andra understédsobjekt

o utgifter for intressebevakning och kostnader for representation

Kommunikation och kommunikationskostnader

Allmanheten i hemlandet och mallandet ska informeras om projektet. Att informera om
projektet innebar alla de olika satt att kommunicera, som stddtagaren anvander till att
redogora for utvecklingssamarbetsprojektet for allmanheten i hemlandet och i mallandet.

Stodtagaren ska se till att det finns aktuell information om stddtagarens
utvecklingssamarbetsprojekt pa dennes egen webbplats och i eventuella andra egna
informationskanaler. Kostnaderna for informationen om projektet i Finland far uppga till hogst
fem procent av projektets totala arliga kostnader.

Statsunderstodet i form av projektstod far inte anvandas till att bekosta kommunikation som
presenterar stédtagaren sjalv.

Andring i dispositionsplanen

Om projektets viktigaste mal, verksamheterna eller antalet anstallda andras eller medfér en
forandring pa minst 15 procent i budgetraderna, ska stodtagaren anhalla om ministeriets
tillstand att gora en andring i dispositionsplanen for understodet. Ansokan om andring i
dispositionsplanen ska goras skriftligt och for ansokan ska inh&mtas utrikesministeriets
godkannande innan verksamheten som berérs av andringen inleds. Begaran om
omprovning ska lAmnas till ministeriet via e-tjansten.
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Stodmottagarens skyldighet att lAmna uppgifter

Rapportering

For varje projekt ska stodtagaren via e-tjansten och i enlighet med ministeriets anvisningar
lamna en arsrapport till utrikesministeriet om projektets verksamhet och anvandning av
medel. Till rapporten fogas revisionsberattelser av projektets revisorer bade i
mallandet/mallanderna och Finland. | samband med rapporteringen ska stodtagaren ta
stallning till innehallet i revisionsberéttelserna.

Arsrapporten ska inlamnas senast fére utgdngen av april manad &ret efter varje kalenderar
for vilket stdd har beviljats och/eller anvants. | arsrapporten ska projektets utfall stallas mot
den godkanda projektplanen och den senaste uppdaterade budgeten. Hur mal och resultat
uppnas beskrivs med hjalp av utvalda matare. En arsrapport maste lamnas in oavsett om
projektet har framskridit eller medel har anvants eller inte. Om rapporten lamnas in for sent
eller rapporteringsskyldigheten forsummas kan utbetalningarna stéllas in och eventuellt
fortsatt bidrag forvagras. | projektets sista arsrapport ska stodtagaren dessutom analysera
resultaten och effekterna av hela projektperioden och redogora for erfarenheterna fran
projektet och hur de kan tillampas. Utrikesministeriet kan ocksa begara att stodtagaren
l[Amnar in andra utredningar som ministeriet anser nodvandiga.

Da projektet avslutas och egendom som ar av aterforsaljningsvarde oéverlats till en
samarbetspartner eller en annan aktoér, ska det i syfte att sdkerstélla att
anvandningsandamalet bestar ingas ett skriftligt avtal om detta. En kopia av det
overlatelseavtal som stodtagaren och samarbetspartnern undertecknat ska skickas till
utrikesministeriet som bilaga till projektets slutrapport.

Basinformation som ska lamnas arligen

Stodtagarens senaste godkanda verksamhetsberattelse, bokslutet undertecknat av styrelsen
(resultatrakning, balansrakning, en eventuell finansieringskalkyl och bokslutsnoter) och
revisionsberattelsen eller verksamhetsgranskningen samt verksamhetsplanen och budgeten
for innevarande ar inlamnas arligen till ministeriet via e-tjansten tillsammans med
basinformationen. Om det har gjorts andringar i stadgarna for organisationen som erhaller
stddet ska de nya stadgarna séndas till ministeriet.

Projektets bokforing och revision

Stodtagaren ska ha en professionell bokférings- och bokslutspraxis som forutsatts av
bokféringslagen (1336/1997) och bokféringsférordningen (1339/1997) samt lagenlig
revisions- eller forvaltningsrevisionspraxis. Projektets bokforing ska ordnas sa att uppgifterna
om samtliga medel (stdéd och egeninsats) for projektet och hur de har anvéants utan
svarigheter kan utlasas ur och granskas i bokféringen. Det rekommenderas att projektets
bokforing forvaras pa ett eget kostnadsstalle och att kontoplanen &r utformad sa att de
godkanda kostnadsslagen i projektbudgeten kan specificeras i bokféringen och
arsrapporten. De bokféringsmassigt nédvandiga uppgifterna ska framga av verifikationerna,
och de ska arkiveras och forvaras sa att ministeriet kan granska dem i Finland. Stédtagaren
ar skyldig att fora en forteckning 6ver de tillgangar som den har forvarvat med
statsunderstodet som ministeriet har beviljat. | Finland ska verifikationer sparas i sex ar och i
samarbetslandet enligt tidsfristerna i den nationella lagstiftningen, men i minst sex ar. Nar
projektets revision i sin helhet utférs i Finland ska alla verifikationer sparas har, och om

11



Enheten for det civila samhéllet / 24.1.2021

verifikationerna har utstallts pa ett annat sprak an svenska, finska eller engelska ska de
atfoljas av en precisering pa nagot av dessa sprak.

Projektets bokforing och den arsrapport som lamnas till ministeriet ska granskas i enlighet
med ministeriets separata granskningsanvisningar av de revisorer som stddtagaren utsett.
Nar det galler projektets kostnader ansvarar stodtagaren for att bade den egna och
samarbetspartnerns bokféring granskas i enlighet med ministeriets granskningsanvisningar
som galler utvecklingssamarbetsprojekt. Minst en av projektets revisorer ska vara en CGR-,
GR- eller OFGR-revisor eller revisionssammanslutning.

I mallandet ska lokal lagstiftning iakttas i projektets ekonomiska administration. Om
bokféringen av lokala utgifter sker i samarbetslandet som en del av samarbetspartnerns
bokforing, ska dessa utgifter granskas i landet i fraga. Den lokala revisorn ska uppfylla de
krav pa revision som myndigheterna i landet stallt.

Forsakringar som kravs av stodtagaren

Stodtagaren har till sin ansdkan om statsunderstod till utrikesministeriet fogat en forsakran
om bland annat att stodtagaren eller dess representanter eller aktorer som far anvanda
understédsmedlen inte under de fem ar som foregick undertecknandet har gjort sig skyldiga
till vissa brott.

Om understodstagaren upptéacker att nagon av parterna som namns i férsakran under den
tidpunkt som namns i foérsédkran eller under understédets anvandningstid har gjort sig skyldig
till nagot av brotten som namns i férsékran ska understédstagaren omgaende vidta atgarder
for att minimera skadorna och informera utrikesministeriet om saken.

Dessutom ger stodtagaren da stodtagaren forbinder sig till de allmanna villkoren ocksa den
forsakran som namns i punkten Upphandling och férbud mot korruption i de allmanna
villkoren.

Om nagon av parterna i férsakran byts ut under understodets anvandningstid ska
understddstagaren sénda en ny forsakran till utrikesministeriet.

Elektronisk kommunikation

Vid anstkan om projektstdd och i olika faser i administrationen anvands i forsta hand e-
tjanst. FOr e-tjansten ska stodtagaren registrera sig i utrikesministeriets e-tjanst och skapa
ett e-tjanstkonto, via vilket handlingar som hor till projektstodet ska s&ndas till
utrikesministeriet.

Etiska regler

Aven om utgangspunkterna for civilsamhallesorganisationernas verksamhet varierar och de
kan bottna i religion, politisk askadning eller ndgon annan ideologi, bor organisationerna

bedriva utvecklingssamarbetet s att det starker de demokratiska systemen och ar forenligt
med finlandsk lagstiftning, politik for de manskliga réattigheterna, principer om manskliga

rattigheter och ickediskriminering samt prioriteringarna i Finlands utvecklingspolitik och med
de sektorsvisa riktlinjer. Betydelsen av att reglerna iakttas betonas i arbetet med manniskor
som representerar olika kulturer, religioner och ideologier. Betydelsen av att reglerna iakttas
betonas i arbetet med manniskor som representerar olika kulturer, religioner och ideologier.

De etiska reglerna &r av utrikesministeriet uppstallda villkor for anvandningen av stod.
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D4 en organisation tar emot utrikesministeriets stod for utvecklingssamarbete atar den sig
att tillampa och iaktta dessa etiska regler i sin utvecklingssamarbetsverksamhet i
utvecklingslander. Om organisationen inte f6ljer utrikesministeriets villkor for anvéndningen
av stodet kan ministeriet stalla en tidsfrist da villkoren ska uppfyllas, avbryta utbetalningen
av stodet eller alagga organisationen att aterbetala det stod som redan betalats ut.

1.

Alla som deltar i utvecklingssamarbetet ska garanteras respekt for sitt
manniskovarde, sina manskliga rattigheter, sin kultur, religion och ideologi samt frihet
fran alla former av diskriminering. Utvecklingssamarbete som bedrivs med stod av
staten bor vara fritt fran all diskriminering. De vanligaste formerna av diskriminering
hanger samman med religion, politisk eller ideologisk askadning/asikt, vertygelse,
kon, etnisk bakgrund, kast, sprak, halsotillstand, funktionsnedsattning, sexuell
laggning, konsidentitet, alder eller ndgon annan egenskap hos en person.
Manniskor som diskrimineras i samhallet eller i gemenskaper star i centrum for
utvecklingssamarbetet. Samarbetet ingriper i orsakerna till fattigdom, oréttvisa och
diskriminering. Det stravar efter att forandra radande diskriminerande attityder och
strukturer.

En ideologi, religion, politisk asikt eller en forandring av dessa far inte stallas som
villkor for hjalp eller for att fa delta i utvecklingssamarbete. Man bor fasta sarskild vikt
vid detta i arbetet med minderariga barn och unga. Det &r inte tillatet att med
utvecklingssamarbetsmedel sprida en ideologi, religion eller politisk standpunkt.
Utvecklingssamarbetet stoder en fredlig dialog och arbetar for fred och partnerskap i
samhallena. | arbetet skapar och anvander man metoder for att framja alla
manniskors likvardiga deltagande.

God forvaltning framjar hallbar utveckling. Korruption och darmed relaterad dalig
forvaltning forstarker den ojamlika fordelningen av utveckling och undergraver pa sa
satt forverkligandet av de méanskliga rattigheterna. Att bekdmpa korruption och
ingripa i korruptionsmisstankar &r medvetna insatser for att framja
utvecklingsresultaten.

Utvecklingssamarbetet ska grunda sig pa nolltolerans mot sexuellt utnyttjande och
vald samt sexuella trakasserier, och likasa mot diskriminering och maktmissbruk.
Misstankar om dessa ska besvaras med behériga atgarder.

Om stodtagaren upptéacker eller misstanker att ovan namnda etiska regler inte har iakttagits,
ska utrikesministeriet omedelbart underrattas om detta.
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