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	1. Järjestön nimi ja raportista vastaava yhteyshenkilö 

	2. Hakemuksen nimi ja tunnus haeavustuksia.fi -järjestelmässä
· Tunnus on muotoa va-um-2024-2-XX

	3. Raportointivuosi

• Ilmoita vuosi, jota raportti koskee 

	4.	Raportin päivämäärä
· Merkitse päivämäärä, jona raportti toimitetaan ministeriöön.

	5.	Hankkeessa aikaansaatu muutos (max 3000 merkkiä)
· Kuvaa, millaisia muutoksia hankkeessa on raportointivuoden aikana saatu aikaan oikeudenhaltijoiden, vastuunkantajien ja sidosryhmien näkökulmasta. Pohdi myös mahdollisia ennakoimattomia muutoksia. Päähuomio muutoksessa, aktiviteettien kuvausta vain rajallisesti.
· Miten yhteistyö järjestönne ja paikallisen kumppanijärjestön välillä on sujunut? Mikä merkitys yhteistyöllä on ollut muutoksen aikaansaamisessa? Kuvaile myös mahdolliset haasteet yhteistyössä.
· Millaisia muutoksia on tapahtunut paikallisen kansalaisyhteiskunnan tilassa?
· Millaisia muutoksia on tapahtunut naisten ja tyttöjen oikeuksien ja sukupuolten tasa-arvon edistämisen näkökulmasta sekä vammaisten henkilöiden oikeuksien edistämisen näkökulmasta, ml. moniperustainen syrjintä?



	6. Seuranta ja oppiminen (max 3000 merkkiä)
· Kuvaa tiiviisti hankkeen edistymistä suhteessa sen tavoitteisiin. Mitkä tekijät ovat vaikuttaneet edistymiseen? Voit mainita myös tulosmatriisissa esiin nousseet tärkeimmät havainnot.
· Mitkä tekijät ovat edistäneet muutoksen syntymistä?
· Mitkä seikat ovat hidastaneet muutosta?
· Mitä keskeisiä oppeja järjestönne ja paikallinen kumppanijärjestö ovat saaneet hankkeen aikana? Miten olette hyödyntäneet oppeja hankkeessa?


	7. Paikallisten toimijoiden osallistuminen (max 3000 merkkiä)
· Kuvaa, miten paikallinen kumppani on varmistanut, että sidosryhmät, vastuunkantajat ja oikeudenhaltijat ovat osallistuneet hankkeen toteutukseen, päätöksentekoon ja seurantaan.
· Mitä onnistumisia tai haasteita osallistumiseen on liittynyt?

	8. Toteutuneet ja ennakoimattomat riskit (max 3000 merkkiä)
· Kuvaa, mitä riskejä hankkeessa on toteutunut. Miten hyvin ne on osattu ennakoida ja hallita? Huomioi myös ennakoimattomien riskien toteutumisen vaikutukset hankkeelle.


	9. Talousraporttia koskevat huomiot (max 2000 merkkiä)
· Täytä liitteenä oleva excel-lomake koskien hankkeen toteutuneita kuluja, omavastuuta ja mahdollisia maksuttomia resursseja (huom. erillinen välilehti vammaishankkeille)
· Kerro toimenpiteistä, joihin ryhdytty koskien tilintarkastajien esiin nostamia mahdollisia erityisiä huomioita
· Selvitä tiiviisti avustuksen käytössä tehdyt muut kuin erillisellä muutoshakemuksella tehdyt alle 10 % muutokset
· Kerro mahdolliset muut talousraporttiin liittyvät huomiot


	10. Vuosiraportin liitteet
1. Hankkeen talousraportointi (excel-lomake, katso talousraportin täyttöohjeet)
2. Hankkeen edistymistä kuvaava tulosmatriisi: 
- Esitä tulokset ja tuotokset taulukkomuodossa
- Sisällytä lähtö- ja tavoitetasot
- Mittaa tuloksia (outcome) ja tuotoksia (output) määrällisillä ja/tai laadullisilla mittareilla (indikaattoreilla), jotka esitetään kunkin tavoitteen yhteydessä
- Erittele indikaattoritiedot mahdollisuuksien mukaan sukupuolen, iän ja vammaisuuden mukaan. Perustele mikäli erittely puuttuu osittain tai kokonaan.
- Aktiviteetteja ei tarvitse merkitä tulosmatriisiin. 

Esimerkkejä  tulosmatriiseista on ulkoministeriön ohjeen Results Based Management (RBM) in Finland’s Development Policy (12.10.2023) sivu 37, kuva 5 tai Manual for Bilateral Programmes, sivu 16, taulukko 1.

3. Hankkeen päivitetty riskimatriisi

- liitä raporttiin hankkeen viimeisin päivitetty riskimatriisi (ml. päivityksen pvm)

4. Tilintarkastajien tarkastusraportit

- liitä raporttiin suomalaisen ja kohdemaan tilintarkastajan tarkastusraportit. Ohjeet ovat um.fi -sivuilla Hanketuki kansalaisjärjestöille (Hakukierroksella 2024 rahoitusta saaneiden hankkeiden toteutus ja raportointi).

5. Organisaatiota koskevat asiakirjat: ajantasainen yhdistysrekisteriote, säännöt, mikäli niissä vuoden aikana muutoksia, edellisen vuoden tilinpäätös, tilintarkastajan lausunto ja toimintakertomus sekä kuluvan vuoden toimintasuunnitelma ja talousarvio.
 

	
	Järjestön edustajan allekirjoitus, nimenselvennys ja tehtävä:


Paikkakunta ja päivämäärä:
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