TILLAGGSVILLKOR FOR PROJEKTSTODET FOR KOMMUNIKATION OCH GLOBAL
FOSTRAN

Statsunderstodets belopp

Stédbeloppet som beviljats av utrikesministeriet kan arligen uppga till hdgst 90 procent
av de totala kostnaderna som ministeriet godkant for varje projekt. For att fa anvanda
stodet ska en finlandsk stodtagare finansiera projektet med en sjalvfinansieringsandel pa
minst 10 procent arligen, varav den finansiella insatsen ska utgéra minst 5 procent av
projektets totala kostnader. Av sjalvfinansieringsandelen kan hogst 5 procent av
projektets totala arliga kostnader besta av donationer i form av varor och tjanster. En
donation i form av varor eller tjanster som kan godkannas som sjalvfinansiering maste ha
samlats in i Finland eller i lander inom EES.

Stodtagarens sjalvfinansieringsdel ska harréra fran finlandska kallor eller fran lander
inom EES. Om stddtagaren har svart att fa ihop hela sjalvfinansieringsandelen kan
ministeriet enligt prévning, forutsatt att stddtagaren kan anféra valgrundade skal, ocksa
godkanna finansiering fran lander utanfér EES som en del av sjalvfinansieringsandelen.
Av projektets finansieringsberakning ska framga fran vilket land och fran vilken aktor
medlen kommer. Andra offentliga understdd till stddtagaren far inte réknas in i
sjalvfinansieringsandelen for utvecklingssamarbetsprojekt, inte heller offentliga understod
som erhallits utanfér Finland.

Insamlingen av sjalvfinansieringen bor foljas upp och eventuella problem ska omedelbart
rapporteras till ministeriet. Om stédtagaren inte lyckas samla in sin planerade
sjalvfinansieringsandel, ska projektet skaras ner i motsvarande grad sa att
sjalvfinansieringsandelen motsvarar det forutsatta minimibeloppet av de totala arliga
kostnaderna (10 procent).

Utbetalning av statsunderstod

Understddet betalas in pa det bankkonto som stédtagaren har uppgett. For att stod ska
betalas ut maste stddtagaren ldmna in en pa behdrigt satt ifylld blankett med anstkan
om utbetalning till utrikesministeriet. Ansdkan om utbetalning ska motsvara projektets
faktiska behov av medel och tidsplanen for utbetalning ska justeras regelbundet under
projektets gang. | fraga om aren efter det forsta stddaret kan stédet betalas ut utan
sarskilt beslut efter att riksdagen har godkant statsbudgeten for det aktuella aret och da
den har tratt i kraft. For utbetalning av stdd under aren darefter kravs dock att
stodtagaren i samband med ansOkan om utbetalning lamnar in en kort utredning
gallande projektsituationen vid den aktuella tidpunkten och en uppdaterad arsplan och
budget enligt ministeriets anvisningar.

Beviljat stdd ska i regel anvandas det ar det beviljats och tas ut senast fére utgangen av
oktober manad det aret. Om stédtagaren inte har tagit ut de beviljade medlen fére



utgangen av oktober manad, kan utrikesministeriet upphava sitt beviljningsbeslut
betraffande det stod som inte lyfts och omfordela anslagen. Om stodtagaren dock lamnar
in en godtagbart motiverad begaran om dverforing av outtagna medel till féljande ar till
ministeriet fére utgangen av oktober manad, kan parterna komma éverens om det. Av
medlen som beviljats for projektets sista ar innehalls tio procent som betalas ut efter att
slutrapporten har godkants.

Ansokan om utbetalning ska ldamnas in minst en manad fére den férfallodag som
foreslas.

Anvandning av statsunderstod

Godkéanda kostnader

Beviljat understod kan anvandas till foljande kostnader:

* Endast till direkta och skaliga utgifter i samband med genomférandet av
projektet sésom namns i ans6kan eller som ministeriet forutsatt vid
beviljandet av understodet.

* Till materialframstallning for utvecklingsinformation eller global fostran. Materialet
ska vara gratis for anvandarna och materialet som framstallts far saledes inte
saljas som en del av medelinsamlingen. Materialet far inte innehalla information
om organisationens eventuella utvecklingslandsprojekt eller organisationens
ovriga verksamhet och inte heller uppge referensinformation for medelinsamling.
Organisationen ska pa forhand utreda vilken typ av material gallande projektets
tema ska finnas fardigt. Det ska finnas ett tydligt och motiverat behov for det nya
materialet.

» Till evenemang, kampanjer, utstallningar samt till resekostnader for gaster fran
utvecklingslander i samband med dessa. Resekostnader ersatts i enlighet med
statens resereglemente. Organisationen ska pa férhand utreda
visumformaliteterna och -kostnaderna samt beakta eventuella negativa
visumbeslut i projektplaneringen.

* Till skolbesok eller for att ordna utbildning.

» Till arbetsverkstader och seminarier.

* Till servering av kaffe och forfriskningar samt luncher inom rimlig prisniva under
moten som ingar i projektet.

* Till rimliga Idnekostnader inklusive lagstadgade bikostnader.

* Till motiverade och detaljerade administrationskostnader i samband med
projektet.



Hogst tio procent av de totala faktiska kostnaderna for projektet (inklusive administrativa
kostnader) kan godkannas som administrativa kostnader. Som administrationskostnader
godkanns sadana sarskilt specificerade administrationskostnader som projektet direkt
ger upphov till i Finland samt den del av stodtagarens allmanna bokférda
administrationskostnader som hanfor sig till projektet (t.ex. telefon-, internet-, post- och
dvriga sadana kostnader).

Alternativt kan stdédtagarna félja Europeiska kommissionens regler for en arlig flat rate pa
sju procent. Da behdver de administrativa kostnaderna inte specificeras.

Kostnaderna for medelanskaffning kan inkluderas i projektets administrationskostnader
bara till den del som de uppkommit i samband med medelinsamlingen till projektets
sjalvfinansieringsandel.

Beviljat understod kan inte anvandas till foljande kostnader:

* Till organisationens administrativa utgifter (hyra, el, internet, telefon,
medlemsavgifter etc.) forutom till den del som administrationskostnaderna kan ses
som en del av projektet.

* Till andra an personalkostnadernas lagstadgade bikostnader (inte t.ex. till
arbetstagarnas utbildnings-, forfrisknings- och féretagshalsovardskostnader).

* Till projektets planeringskostnader.

e Till utgifter som uppkommit efter det ar som understodet beviljades.

* Till anskaffning av utrustning (t.ex. datorer, program, telefoner, kameror, av-
utrustning etc.).

* Till representations- och gastfrinetskostnader. Hari ingar bl.a. gavor, middagar,
mottagningar, fickpengar, fritidsprogram for gaster fran utvecklingslanderna under
deras vistelse i Finland etc.

» Till presentation av sjalva organisationen eller dess egen verksamhet eller egna
projekt (t.ex. organisationstidningar, natsidor, infoevenemang). Kostnader for
massevenemang kan betalas fran projektbudgeten endast till den del som
kostnaderna kan raknas som en del av projektet.

e Till utlandsresor om resan inte ar nédvandig med tanke pa projektet. For
utlandsresor beviljas stod endast i undantagsfall och separata motiveringar ska
presenteras for utgifterna.

* Till information i samband med organisationens egna utvecklingssamarbetsprojekt.
Information i samband med utvecklingssamarbetsprojekt stods av
frivilligorganisationernas projektanslag som en del av projekthelheten (projektens
informationskomponent).

» Till integration av invandrare i Finland. For detta &ndamal kan man ansdka om
stdd fran t.ex. undervisnings- och kulturministeriet eller
Penningautomatforeningen.

* Till exempelvis enskilda kostnadsprojekt i form av bocker.



* For dokumentar- och tv-produktion eller journalisters och fotografers besok i
utvecklingslander.

Personalkostnader

Stodtagaren ska presentera den personal som avidnas med projektstod och deras
uppgiftsbeteckning. Avléningen ska grunda sig pa nagot gallande kollektivavtal som
stddtagaren har angett och/eller den genomsnittliga I6nenivan inom branschen i fraga i
landet. Stodtagaren ska fora bok 6ver de personer som har avidnats med projektstod,
langden pa deras anstallningsforhallande, grunderna for aviéoningen och dess belopp, sa
att uppgifterna pa begaran ar tillgangliga for statsbidragsmyndigheten.

Ifall organisationen i sin ansokan anger att frivilligarbete ska beaktas i bedomningen av
ansoOkan ska berakningsgrunderna for frivilligarbetets varde tydligt specificeras i
samband med planeringen och rapporteringen. Till frivilligarbete raknas endast sadan
verksamhet for vilken 16n inte utbetalas. Arbetet maste vara kopplat till genomférandet av
projektet som understdds och frivilligarbete i organisationens allmanna administration
kan inte raknas som frivilligarbete inom projektet. Inte heller projektplanering innan
genomfdérandet pabdrjas kan i efterhand raknas som en del av projektets frivilligarbete.
Kontrollera ansokningsblankettens anvisningar for ifyllning!

Arbetstiden ska foljas upp systematiskt for alla stodtagarens och dess partners anstallda
for att sakerstalla god forvaltning och effektiv anvandning av resurserna. Den arbetstid
som har allokerats till projektet ska kunna harledas ur uppfdljningen av arbetstiden.

Stédtagaren kan ocksa anvanda stddet till att konsultera sakkunniga som ar nédvandiga
med tanke pa projektet.

Rorelsekostnader samt drifts- och underhallskostnader

Nar statsunderstdd anvands till upphandlingar, maste man beakta bestammelserna i
lagen om offentlig upphandling och statsradets férordningar gallande upphandling.

Kommunikation

Allmanheten i hemlandet ska informeras om projektet for information och global fostran.
Information om projektet innebar alla de olika kommunikationssatt som stodtagaren tar till
for att beratta om utvecklingssamarbetsprojektet for allmanheten i hemlandet. De satt pa
vilka stodtagaren presenterar sig sjalv omfattas inte i begreppet: det statliga projektstodet
far inte anvandas till att bekosta den kommunikationen.

Stodtagaren ska se till att det finns aktuell information om stodtagarens informations- och
utvecklingsprojekt pa dennes egen webbplats och i eventuella andra egna
informationskanaler.



Andring i dispositionsplanen

Om projektets viktigaste mal, verksamhet eller antalet anstallda andras eller medfér en
forandring pa minst 15 procent i budgetraderna, ska stddtagaren skriftligen anséka om
andring av andamalet hos ministeriet innan den andrade verksamheten inleds.

Statsunderstodstagarens skyldighet att lamna uppgifter

Rapportering

For varje projekt ska stodtagaren avge en arsrapport, i enlighet med ministeriets
anvisningar, om projektets verksamhet och anvandning av medel via e-tjansten till
utrikesministeriet. Till rapporten bifogas projektets granskningsberattelse som ska
innehalla ett utldtande av revisorn (mall bifogas till granskningsanvisningarna) om att
statsunderstodet har anvants enligt villkoren for anvandning av stodet och
bestammelserna om statsunderstod.

Rapporten ska inlamnas senast fére utgangen av april manad aret efter varje kalenderar
for vilket stdd har beviljats och/eller anvants. En arsrapport maste ldamnas in oavsett om
projektet har framskridit eller medel har anvants eller inte. Utrikesministeriet kan ocksa
begara att stodtagaren lamnar in andra utredningar som ministeriet anser nodvandiga.

Basinformation som ska lamnas arligen

Stodtagaren ska ha en yrkesmassig bokforings- och bokslutspraxis enligt
bokforingslagen och -forordningen samt en lagenlig revisionspraxis eller praxis for
verksamhetsgranskning.

Stodtagarens senaste godkanda verksamhetsberattelse, bokslutet undertecknat av
styrelsen (resultatrakning, balansrakning, en eventuell finansieringskalkyl och
bokslutsnoter) och revisionsberattelsen samt verksamhetsplanen och budgeten for
innevarande ar inlamnas arligen till ministeriet tillsammans med basinformationen via e-
tjansten.

Statsbidragsmyndighetens tillsynsuppgift

Utrikesministeriet eller en av ministeriet utsedd representant, statens revisionsverk och
riksdagens revisionsutskott har ratt att i stédtagarens lokaler eller nagon annanstans
granska stodtagarens hela bokféring, tillgangar och dvriga relevanta uppgifter samt
utredningar, dokument, dataupptagningar och annat material, samt aven i dvrigt granska
hur projektet har genomforts. For dvervakningen av att villkoren iakttas ar stodtagaren
skyldig att till ministeriet ldmna korrekta och tillrackliga uppgifter, dverlata den
dokumentation som behdvs for granskningen och aven pa annat satt bista ministeriet vid



granskningen. Ministeriet har ratt att vid behov ocksa granska projektets ekonomi och
verksamhet hos stodtagarens samarbetspartner som genomfor projektet.

Projektets bokféring och revision

| projektbokforingen ska stodtagaren folja bokféringslagen och -férordningen samt iaktta
god bokforingssed. Projektets bokfoéring ska ordnas sa att uppgifterna om samtliga medel
(stdd och egeninsats) for projektet och hur de har anvants utan svarigheter kan utlasas
ur och granskas i bokféringen. Det rekommenderas att projektets bokféring forvaras pa
ett eget kostnadsstalle och att kontoplanen ar utformad sa att de godkanda
kostnadsslagen i projektbudgeten kan specificeras i bokféringen och arsrapporten. De
bokforingsmassigt ndédvandiga uppgifterna ska framga av verifikationerna, och de ska
arkiveras och forvaras sa att ministeriet kan granska dem i Finland.

Granskningen av projektets bokféring och redovisningen i arsrapporten ska ordnas pa
behorigt satt och sa att bokféringen och redovisningen revideras av revisorer utsedda av
stodtagaren. Nar det beviljade stodet dverstiger 10 000 euro ska en av revisorerna vara
en av Centralhandelskammaren godkand revisor eller revisorssammanslutning (CGR),
av handelskammaren godkand revisor eller revisorssammanslutning (GRM) eller en av
revisionsnamnden for den offentliga forvaltningen och ekonomin godkand revisor eller
revisorssammanslutning (OFR). Vid mindre projekt kan projektet granskas av en
verksamhetsgranskare som stodtagaren utser enligt det som foreskrivs i foreningslagen.
Det rekommenderas dock att organisationen ocksa i sadana projekt anlitar en
auktoriserad revisor.



Etiska regler

Aven om utgangspunkterna for civilsamhallesorganisationernas verksamhet varierar och
kan bottna i religion, politisk askadning eller nagon annan ideologi, bor organisationerna
bedriva utvecklingssamarbetet sa att det starker de demokratiska systemen och ar
forenligt med finlandsk lagstiftning, politik for de manskliga rattigheterna, den gallande
utvecklingspolitiska redogorelsens principer om manskliga rattigheter och icke-
diskriminering samt med de sektorsvisa riktlinjer som kompletterar programmet.
Betydelsen av att reglerna iakttas betonas i arbetet med manniskor som representerar
olika kulturer, religioner och ideologier.

De etiska reglerna ar av utrikesministeriet uppstallda villkor fér anvandningen av stéd. Da
en organisation tar emot utrikesministeriets stdd for utvecklingssamarbete atar den sig
att tillampa och iaktta dessa etiska regler i sin utvecklingssamarbetsverksamhet i
utvecklingslander. Om organisationen inte foljer utrikesministeriets villkor for
anvandningen av stédet kan ministeriet stalla en tidsfrist da villkoren ska uppfyllas,
avbryta utbetalningen av stodet eller alagga organisationen att aterbetala det stéd som
redan betalats ut.

1. Alla som deltar i utvecklingssamarbetet ska garanteras respekt for sitt
manniskovarde, sina manskliga rattigheter, sin kultur, religion och ideologi samt
frinet fran alla former av diskriminering. Utvecklingssamarbete som bedrivs med
stdd av staten bor vara fritt fran all diskriminering. De vanligaste formerna av
diskriminering hanger samman med religion, politisk eller ideologisk
askadning/asikt, dvertygelse, kdn, etnisk bakgrund, kast, sprak, halsotillstand,
funktionsnedsattning, sexuell laggning, konsidentitet, alder eller nagon annan
egenskap hos en person.

2. Manniskor som diskrimineras i samhallet eller i gemenskaper star i centrum for
utvecklingssamarbetet. Samarbetet ingriper i orsakerna till fattigdom, orattvisa och
diskriminering. Det stravar efter att férandra radande diskriminerande attityder och
strukturer.

3. Enideologi, religion, politisk asikt eller en férandring av dessa far inte stallas som
villkor for hjalp eller for att fa delta i utvecklingssamarbete. Man bor fasta sarskild
vikt vid detta i arbetet med minderariga barn och unga. Det ar inte tillatet att med
utvecklingssamarbetsmedel sprida en ideologi, religion eller politisk standpunkt.

4. Utvecklingssamarbetet stoder en fredlig dialog och arbetar for fred och
partnerskap i samhallena. | arbetet skapar och anvander man metoder for att
framja alla manniskors likvardiga deltagande.

5. God férvaltning framjar hallbar utveckling. Korruption och darmed relaterad dalig
forvaltning forstarker den ojamlika fordelningen av utveckling och undergraver pa
sa satt forverkligandet av de manskliga rattigheterna. Att bekdmpa korruption och
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ingripa i korruptionsmisstankar ar medvetna insatser for att framja
utvecklingsresultaten.



