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KAKSIKAYTTOTUOTTEIDEN VIENTIVALVONTA ASIOINTIPALVELUN AVULLA

Kaksikayttotuotteiden vientivalvontaan liittyvat ilmoitukset ja hakemukset jatetaan sahkoisia
lomakkeita kayttaen ulkoasiainministerion asiointipalvelun kautta kasiteltavaksi. S&ahkaoisia
lomakkeita k&ytet&an asioitsijan oman asiointitilin kautta. Alla ovat ohjeet, joita noudattamalla
saat asiointipalvelun kayttoosi.

OHJE ASIOINTIPALVELUN KAYTTOONOTTOON

1. Pyydé yrityksesi Katso-padkayttgjalta Katso-alitunniste UM:n asiointipalvelua varten alla
olevan esityksen mukaisesti ja siind jarjestyksessé. Sinun tulee tehda kohtien 2. ja 4.
toimenpiteet. Kohtien 1. ja 3. tehtdvat tekee Katso-paakayttdja. Tarkemmat Katso-kayttajan
ohjeet osoitteesta http://yritys.tunnistus.fi .

Yrityksen
Katso -

paakayttaja

Yrityksen
tydntekija eli
tunnuksen
haltija

1 Paakayttaja ottaa UMn
asiointipalvelun kayttdon: tekee
yrityksen tydntekijalle uuden
alitunnisteen jalaittaa rastin
ruutuun "Valtuutukset otetaan
vastaan ja hyvaksytaan
alfomaattisesti”,

3. Paskaytiaa lisdauuden
valtuutuksen (Vientivalvonta)
yrityksen tvdntekijan Kalso-
funnisteeseen

o

2. Yrityksen tyontekija
vahventaa alitunnisteen Katso-
palvelussa Samallatunnisteen
kayttaja voi tulostaa
kertakayttosalasanalistan

4 Jos 1. kohdan rasti
automaattisesta hyvaksynnasta
puuttuu, tyontekija hyvaksyy
saamansavaliuutuksen (UM
Vientivalvonta -rooli

2. Kun kohdassa 1. mainitut tehtdvat on tehty, luo asiointitili kdyttoosi osoitteessa

https://asiointi.um-plm.fi

O O 0O o oo

Napsauta Kirjaudu sis&én -painiketta
Katso-tunnistautumissivu avautuu
Napsauta Katso OTP -linkki&
Kirjoita Katso-kayttgjatunnuksesi ja salasanasi.

Kirjoita lisaksi Katso-kertakayttGsalasanasi.

Paina Jatka ja siirry Tilin tiedot —sivulle. Kirjoita asiointipalvelun kaytta varten
séhkopostiosoitteesi ja itse valitsemasi salasana.

o Paina Jatka ja tayt4 edustamasi organisaation tiedot
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Tieto Alitest1
veikko wiertivrittajaiciyritys . fi

Koko nimi

Sdhkiposti

Huomio: s&hkipost ja salasana tunnukset ovat kavitssa kuel |3hetetdsn PDF asigkiria Asiointipalveluun,

Huomaa, etté hakemukset ja ilmoitukset vientivalvonta-asioissa siirtyvat ulkoasiainministerion
asianhallintajarjestelmé&an vain asiointitilin kautta. Hakemuksia ja ilmoituksia asiointitilille
tallennettaessa kayttajatunnus on asiointitilisi luonnin yhteydessa kirjoittamasi sahkdpostiosoite ja
tuolloin antamasi salasana.

Kun asiointitili on luotu, voit tallentaa hakemuksia ja ilmoituksia asiointitilillesi, josta voit sitten
lahettéé ne ministerion asianhallintajarjestelmaan, jolloin asiat tulevat vireille.

Asiointipalvelu kayttaa "Tilin tiedot” -sivulle sahkdposti- ja matkapuhelinkentt&an kirjoittamiasi
yhteystietoja ilmoittaessaan ministeriolta saapuvista tiedoksiannoista. Voit valita
viestintdkanavaksi sdhkopostin, tekstiviestin tai molemmat.

Nama yhteystiedot ovat kaikkien
organisaatiosi asiointitilia kaytavien
yhteiset tiedot

Mimi Tieto Alitestl

osvaldas.grigas @tieto. com

Sahkiposti

Matkapuhelinnumero  +37067314587

Kieli suomi

* Sihkdpostiviest
Timoituskanavat: o Tekstiviest

Luomasi asiointitili on liitetty KATSO-tunnisteeseesi ja organisaatiosi antaman valtuutuksen kautta
my0s organisaatioosi. Asiointitililtasi voit seurata kaikkia organisaatiostasi asiointipalveluun
lahetettyja asiakirjoja ja niihin liittyvié tiedoksiantoja. Organisaation tiedot - sivulle tulisi siis
kirjoittaa yrityksen vientivalvonta-asioista vastaavan tahon yhteystiedot.
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ASIOINTIPALVELUN KAYTTO
1) Lataa haluamasi lomake ulkoasiainministerion sivustolta tai yrityssuomi.fi-sivustolta.
- Tayta hakemus. Kun kaikki pakolliset kentat on taytetty, paivittyy hakemuksen alalaitaan
teksti "Hakemus on valmis”. Tallenna hakemus tydasemallesi. Hakemusta voi muokata myos
asiointitililla.

2) Valmiin hakemuksen (tai luonnoksen) tallentaminen asiointitilille tapahtuu Tallenna
asiointitilille -painikkeella.

A) Lomakkeen Tallenna asiointitilille -toiminto:
- Paina hakemuksen lopussa olevaa Tallenna asiointitilille -néppéinta

- Saat seuraavan varoituksen, hyvaksy Allow-painikkeella. (Jos valitset ’Remember my
action for this site”, jaa tdma vaihe seuraavilla lahetyskerroilla pois.)

Security Warning i x|
' The document is trying ko conneck to
https: ffum-asicinti.kehostaa, tieko, comfws/enduser
L

If wou trust the site, choose Allow, IF wou do not trust the site, choose Block.,

[~ Remember my ackion For this site:

Help I Allo EBlock

- Kirjoita kayttoonotto-ohjeen 2-kohdassa (ks. sivu 1) antamasi sahkdpostiosoite
kayttajatunnuskenttdén ja salasana vastaavasti salasanakenttaan. Paina OK-nappainta
lahettééksesi hakemuksen tilillesi.

Remote Service Authentication ) ﬂ

 Remote Service Authentication

Server: um-asiointi.tehostaa. bieko, com

Realm: Asiointipalvelu

Username:; ||

Password: I

¥ Save this information,

QK I Cancel
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A) Kirjaudu asiointitilille Katso-tunnisteesi avulla, valitse Katso OTP.

¢ Vireillepanoa odottavat -vélilehti avautuu. Listalla ovat asiointitilille tallentamasi
hakemukset, ilmoitukset ja luonnokset.

e Valitse haluamasi hakemus/ilmoitus ja napsauta Pane vireille -painiketta.
Varmista kuitenkin ensin, ettd hakemus/ilmoitus on lopullisessa muodossa.

LTS
\y 9“‘

* - " ‘
S 2 ULKOASIAINMINISTERIO e
el = UTRIKESMINISTERIET

Asiat  Asiointitili

Vireillepanoa odottavat

Liitd uusi PDF-hakemus

Asiakirian otsikko

VIENTILUPAHAKEMUS TESTIYRITYS SEITSEMAS

VIENTILUPAHAKEMUS TESTIYRITYS KUUDES

VIENTILUPAHAKEMUS TESTIYRITYS VIIDES

VIENTILUPAHAKEMUS TESTIYRITYS NELIAS

VIENTILUPAHAKEMUS TESTIYRITYS KOLMAS

VIENTILUPAHAKEMUS TESTIYRITYS TOINEN

Riveja listassa enintdén (10 v

tai vaihtoehtoisesti

Puolustusministerio
Forsvarsministeriet

Ministry of Defence

Riveid 1-6/6. Sivu 1/1.

Asiatyyppi

VIENTILUPAHAKEMUS
VIENTILUPAHAKEMUS
VIENTILUPAHAKEMUS
VIENTILUPAHAKEMUS
VIENTILUPAHAKEMUS

VIENTILUPAHAKEMUS

ASTOINTIPALVELU

A Luotu

14.8.2014 12:27
14.8.2014 12:27
14.8.2014 12:27
14.8.2014 12:27
14.8.2014 12:26

14.8.2014 12:26

Suomeksi | In English | P8 Svenska

Olet kidautunut: Vientivalvonta Virkailija (TestiUM, 6623284-0, PLM vientivalvonta)

Ohie | Kirjaudu ulos

Toiminnot

B) Hakemuksen tallentaminen asiointitilin Liit4 uusi PDF-hakemus” -toiminnolla

0 Tayta formin.fi sivustolta noudettu hakemus (liitteineen) ja tallenna se
tydasemallesi. Kun kaikki pakolliset kentdt on taytetty, paivittyy hakemuksen
alalaitaan teksti "Hakemus on valmis”.

¢ Kirjaudu asiointipalveluun kayttden Katso OTP -tunnusta
e Siirry "Vireillepanoa odottavat” sivulle

e Paina "Liitd uusi PDF-hakemus” painiketta ja valitse tayttdméasi hakemus
tydasemaltasi (Browse / Open)

e Saat ilmoituksen ”Asiakirja on ladattu”

Paina "Naytéa vireillepanoa odottavat” —painiketta

Valitse haluamasi hakemus/ilmoitus ja napsauta Pane vireille -painiketta. Varmista
kuitenkin ensin, ettd hakemus/ilmoitus on lopullisessa muodossa.
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3) Asia on nyt pantu vireille. Hakemusta ei tarvitse erikseen tulostaa, allekirjoittaa eika
l&hettdd postitse, silla vahva tunnistautuminen taytta4 sdhkoisen allekirjoituksen
vaatimukset ja hakemus on siirtynyt sdhkoisesti UM:n kasiteltdvaksi.

4) Voit seurata vireillepantujen asioittesi kasittelyvaiheita Vireillepannut-sivulla. Alla on
kuvattu eri vaiheet ja niitd vastaavat asiointipalvelun luonnehdinnat.

TOIMINTO ASIOINTIPALVELUN TILA
Lomake tallennettu luonnostilassa LUONNOS

Hakemus on lahetetty VIREILLEPANTU

Hakemus on siirtynyt UM:n asianhallinta-

jarjestelmaan KASITTELYSSA

Virkailija on késitellyt hakemuksen ja [dhettanyt

paatoksen asiointipalveluun tiedoksi TIEDOKSIANTO VALMIS

Asiakas on avannut tiedoksiannon TIEDOKSIANTO VASTAANOTETTU

5) Lupa-asioihisi liittyvat ministerion tiedoksiannot mydnnetyisté luvista, vahvistetuista
todistuksista ja paatoksista 16ytyvét Tiedoksiannot-valilehdelta.

Lisaksi saat valintasi mukaan sahkopostilla tai tekstiviestind ilmoituksen asian kasittelyn
paattymisesta.

6) Yksittéis- ja koontiluvat sekd niihin liittyvat padtosasiakirjat toimitetaan hakijoille
ainoastaan séhkoisina. Asiakirjat myos allekirjoitetaan séhkoisesti. Asiakirjat toimitetaan
kasittelyn jalkeen asiakkaan tilille asiointipalveluun. Yksittaisvientilupiin tulli tekee
merkinténsa sdhkdisesti asiointipalvelussa. Koontilupiin merkint6jé ei edelleenkaan tarvita.

Maahanjaanti- ja vientitodistukset myonnetéaan ja vahvistetaan kuten ennenkin
paperisina, mutta hakemukset pannaan vireille asiointipalvelun kautta kuten ennenkin.



