PAGE  
1(7)


	ULKOASIAINMINISTERIÖ
     
     
	TOIMEKSIANTO VALTION VIRASTOILLE/LAITOKSILLE
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22.9.2009
TOIMEKSIANTO VALTION VIRASTOILLE/LAITOKSILLE

OSA  I

Interventiokoodi:

     
Projektin nimi:

     
Virasto/Laitos:

     
Toimeksianto käsittää, niin kuin projektiasiakirjassa/tehtävänmäärittelyasiakirjassa on erikseen määritelty, seuraavat tehtävät:

     
Tehtävät suoritetaan Suomessa ja seuraavassa yhteistyömaassa/seuraavissa yhteistyömaissa:

     
Sopimuskausi:

     



     

     
Tehtävät suoritetaan Suomen hallituksen ja     (yhteistyömaan) hallituksen välillä solmittujen seuraavien sopimusten mukaisesti:      
     
Viraston/Laitoksen on toimitettava ulkoasiainministeriölle (ministeriö) seuraavat raportit:

     
Viraston/Laitoksen tehtävien kustannusarvio, eduskunnan vuosittaisesta budjettivallasta johtuvien varaumin, on korkeintaan     euroa (euro     )

     
Osana II olevien yleisehtojen ja menettelytapojen lisäksi noudatetaan seuraavia erityisehtoja:

     
Seuraavat liitteet muodostavat olennaisen osan tätä toimeksiantoa:

Tehtävänmäärittelyasiakirja

     
Projektiasiakirja


     
Kustannusarvio


     
Aikataulu



     
Henkilöstöluettelo


     
Muu



     
     
Osapuolten yhteystiedot:      
Ministeriö:      
Virasto/Laitos:      
Toimeksiannon voimaantulo ja voimassaolo:

 FORMCHECKBOX 
 Toimeksianto tulee voimaan osapuolten allekirjoitettua toimeksiannon ja on voimassa, ottaen huomioon Osan II määräykset, kunnes kumpikin osapuoli on suorittanut kaikki sopimuksenmukaiset velvollisuutensa.

 FORMCHECKBOX 
 Toimeksianto tulee voimaan ja on voimassa seuraavasti:      


Paikka ja aika:

     

     
Allekirjoitukset:

     




     
Ministeriön puolesta



Viraston/Laitoksen puolesta

OSA II

YLEISEHDOT JA MENETTELYTAVAT, JOITA SOVELLETAAN VALTION VIRASTOJEN/LAITOSTEN OSALLISTUESSA KEHITYSYHTEISTYÖHÖN
Valtion virastojen ja laitosten osallistumisesta kehitysyhteistyöhön annetun lain ja asetuksen (382/1989, muut. 623/1999 ja 383/1989, muut. 506/1997) mukaisesti, toimeksiannossa sovelletaan seuraavia yleisehtoja ja menettelytapoja. 

Lisäksi ulkomailla tehtäviä suorittavaan viraston/laitoksen henkilökuntaan sovelletaan valtioneuvoston 9.12.1993 antamia yleismääräyksiä kehitysyhteistyötehtävien toteuttamisessa käytettävän henkilöstön palvelussuhteesta sekä ulkoasiainministeriön 29.12.1993 antavia täydentäviä määräyksiä. 

1. Tehtävien sisältö ja laajuus
1.1. Tehtävien sisältö ja laajuus määritellään projektia koskevassa projektiasiakirjassa ja/tai tehtävänmäärittelyasiakirjassa ja myöhemmissä ministeriön antamissa niiden soveltamista koskevissa lisäohjeissa. Tehtävät sisältävät, ilman nimenomaista mainintaa, myös muita tehtäviä, toimenpiteitä tai toimia, jotka ovat välttämättömiä toimeksiannon toteuttamiseksi yleisesti hyväksyttyjen ammattistandardien, käytäntöjen ja tapojen mukaan.

1.2. Virasto/Laitos suorittaa tehtävät projektia koskevien Suomen ja yhteistyömaan hallitusten välisten projektiin liittyvien sopimusten mukaisesti. Tehtävät suoritetaan läheisessä yhteistyössä yhteistyömaan hallituksen kanssa.

1.3. Ministeriö on oikeutettu tekemään muutoksia tai lisäyksiä toimeksiannon sisältöön, elleivät ne muuta tehtävien luonnetta tai tarkoitusta. Mikäli muutos tai lisäys laajentaa tai rajoittaa tehtävien sisältöä, kokonaiskustannusarviota muutetaan vastaavasti ja toimeksiannon sopimuskautta tarkistetaan. Kaikki muutokset ja lisäykset tehdään kirjallisesti ja yhteistyömaan hallituksen suostumuksella.

1.4. Virasto/Laitos on oikeutettu tekemään pienempiä muutoksia tai lisäyksiä toimeksiannon sisältöön, mikäli ne ovat välttämättömiä tehtävien tehokkaalle ja tuloksekkaalle toteuttamiselle. Jokainen muutos tai lisäys on kuitenkin tehtävä kustannusarvion puitteissa ja yhteistyömaan hallituksen suostumuksella. Muutokset tai lisäykset, joita ei voida pitää luonteeltaan pieninä, tulee tehdä kirjallisesti ja ne vaativat aina ministeriön hyväksynnän.

2. Ulkopuolisten resurssien ja tavaroiden hankinta
2.1. Jos toimeksiantoon sisältyy tavaroiden ja palvelujen hankkimista projektia varten, hankinnat on tehtävä kustannusarvion puitteissa ja toimeksiannon mukaisesti. Hankintaa säätelevät valtion viranomaisten hankintoja Suomessa koskevat säädökset ja määräykset sekä ministeriön  yksittäisessä tapauksessa antamat lisäohjeet.

2.2 Toimeksiannon tai sen osan toteuttamiseksi virasto/laitos voi hankkia ulkopuolisia palveluja tekemällä sopimuksia yritysten kanssa ja palkkaamalla henkilökuntaa. Hankintamenettelylle sekä sopimus- ja palkkausehdoille on etukäteen hankittava ministeriön kirjallinen hyväksyminen. Virastoa/Laitosta sitovat ministeriön ohjeet ja johtavat periaatteet sekä ulkopuolisten resurssien käyttöön Suomen kehitysyhteistyössä sovellettavat asiaankuuluvat ehdot ja menettelytavat.

2.3. Ministeriön hyväksyminen koskien yritysten kanssa tehtäviä sopimuksia tai henkilökunnan palkkaamista ei vapauta virastoa/laitosta mistään tämän toimeksiannon mukaisista velvoitteista. Virasto/Laitos takaa, että kaikki sovellettavissa olevat toimeksiannon määräykset koskevat myös yrityksiä ja henkilökuntaa.

2.4. Jos virasto/laitos hankkii projektia varten tavaroita ja palveluja, sen tulee sisällyttää sekä tarjouspyyntöihin että hankintasopimuksiin lauseke, jonka mukaan tarjous voidaan hylätä ja sopimus purkaa, mikäli sopimuksen tekemiseen tai toimeenpanoon on liittynyt korruptiota. Lisäksi toimittaja on sopimuksen purkaantuessa velvollinen korvaamaan ministeriölle aiheutetun vahingon tai menetyksen.

2.5. Yrityksellä, jonka kanssa virasto/laitos solmii sopimuksen sekä viraston/laitoksen palkkaamalla henkilökunnalla tulee olla sopivaa kokemusta  ja sen tulee olla muutoinkin sopiva tehtävien suorittamiseen. Viraston/Laitoksen tulee käyttää sopivia menetelmiä ja kriteerejä varmistuakseen yrityksen tai henkilökunnan pätevyydestä. Viraston/Laitoksen on pyynnöstä toimitettava ministeriölle kaikki asiaankuuluva tieto yrityksistä tai henkilökunnasta ennen sopimuksen solmimista. Ministeriöllä on mahdollisuus osallistua yritysten tai henkilökunnan valintaan.

2.6. Yritysten ja henkilökunnan tulee aina olla ministeriön hyväksyttävissä. Mikäli henkilökunnan jäsen ei täytä velvoitteitaan tai muuten todetaan soveltumattomaksi tehtäviensä täyttämiseen, virasto/laitos vaihtaa viivytyksettä sellaisen henkilön toiseen henkilöön yllä mainitun lain ja asetuksen mukaisesti ja ministeriön pyynnöstä tai yhteistyössä ministeriön kanssa.

2.7. Virasto/Laitos valvoo, että yritykset ja henkilökunta suorittavat niille kuuluvat tehtävät toimeksiannon mukaisesti. Virasto/Laitos voi tehdä pieniä tarkistuksia yritysten tai henkilökunnan sopimuskausiin tai tehtävien sisältöön, mikäli ne ovat välttämättömiä tehtävien tehokkaalle suorittamiselle. Ministeriölle on ilmoitettava tällaisista tarkistuksista.

2.8. Kaikki yritystä tai henkilökuntaa koskevat sopimuskauden tai tehtävien sisällön tarkistukset, jotka saattavat aiheuttaa kustannusarvion ylittäviä taloudellisia sitoumuksia, sekä muut kuin pienet edellisessä kohdassa mainitut tarkistukset vaativat ministeriön kirjallisen etukäteishyväksynnän.

2.9. Virasto/Laitos takaa, että yritykset, joiden kanssa se on toimeksiantoa varten solminut sopimuksen, ja sen toimeksiantoa varten palkkaama henkilökunta noudattavat yhteistyömaan lakeja ja kunnioittavat tapoja oleskellessaan siellä.

2.10. Ministeriö sopii yhteistyömaan hallituksen kanssa siellä toimivien yritysten ja henkilökunnan asemasta, yhteistyömaan hallituksen antamasta tuesta ja sen annettavien kaikkien asiaankuuluvien tarvikkeiden, palveluiden sekä tieteellisen materiaalin ja tietojen toimittamisesta virastolle/laitokselle tai yrityksille ja henkilökunnalle. Mikäli tämä yhteistyömaan hallituksen panos jää puuttumaan, virasto/laitos ilmoittaa siitä ministeriölle ja jatkaa tehtävien suorittamista mahdollisessa ja yhteistyömaalle hyväksyttävässä laajuudessa. Ministeriö pyrkii osaltaan sopimaan yhteistyömaan hallituksen kanssa toimenpiteistä joihin on ryhdyttävä, jotta turvataan että virasto/laitos voi jatkaa tehtäviään.

2.11. Ellei toisin ole ministeriön kanssa sovittu, viraston/laitoksen projektin toteuttamiseksi yhteistyömaassa ministeriön antamilla varoilla hankkimat ajoneuvot, laitteet ja materiaalit siirtyvät yhteistyömaan hallituksen omistukseen hallitusten välisten projektiin soveltuvien sopimusten määrittelemänä ajankohtana tai, ellei sitä ole määritelty toimeksiannossa, tehtävien päättyessä.

2.12 Virasto/Laitos hoitaa välttämättömät järjestelyt taatakseen, että yllämainittuja ajoneuvoja, laitteita ja materiaaleja asiaankuuluvalla tavalla ylläpidetään, varastoidaan, korjataan ja vakuutetaan valtion vakuutuskäytännön mukaisesti. Virasto/Laitos pitää tarkoitukseen sopivaa inventaarioluetteloa ajoneuvoista, laitteista ja materiaaleista ja toimittaa inventaarioluettelon ministeriölle ja yhteistyömaan hallitukselle tehtävien päättyessä sekä myös muina aikoina, kun sitä pyydetään.

3. Raportointi
3.1. Ministeriö ja virasto/laitos ilmoittavat välittömästi toisilleen jokaisesta tapahtumasta tai tilanteesta, joka saattaa vaikuttaa tehtävien suorittamiseen tai joka saattaa vaatia tehtävien sisällön, luonteen tai toteutuksen taikka kustannusarvion tai toimeksiannon muiden kohtien muutosta tai korjausta. Sellainen tieto tulee toimittaa kirjallisesti, selostaen täydellisesti tapahtuman tai tilanteen asiaan vaikuttavat perusteet ja syyt, sekä ehdottaen tarpeellisia muutoksia, tarkistuksia tai muita toimenpiteitä, joihin tulee ryhtyä.

3.2. Virasto/Laitos toimittaa ministeriölle ja yhteistyömaan hallitukselle kausiraportteja ministeriön antamien ohjeiden mukaisesti. Sellaisten raporttien tulee sisältää tietoa suoritetusta työstä, kohdatuista tai ennakoiduista vaikeuksista sekä tehtäviin tehdyistä tai ehdotetuista muutoksista. Raportit sisältävät lisäksi taloudellisen selvityksen virastolle/laitokselle syntyneistä kuluista sekä kustannusarviot eri budjettikohtien arvioiduista kustannuksista jatkossa.

3.3. Loppuraportti valmistetaan ministeriön antamien ohjeiden mukaisesti. Raportti sisältää kuvauksen tehtävien suorittamisessa käytetyistä menetelmistä, taloudellisen selvityksen ministeriön projektin käyttöön asettamien varojen käytöstä sekä viraston/laitoksen tärkeimmät havainnot ja suositukset. Ellei ministeriö ole antanut muita ohjeita, loppuraportti toimitetaan ministeriölle ja yhteistyömaalle kolmen kuukauden kuluessa tehtävien loppuun suorittamisesta. 

3.4. Riippuen tehtävien luonteesta virasto/laitos valmistaa ja toimittaa ministeriölle tämän pyynnöstä myös muita raportteja, kuten esimerkiksi tehtävien valvonta‑, seuranta‑ ja evaluaatioraportteja, sekä muuta asiakirjaaineistoa ja materiaalia ministeriön käyttöön julkista tiedotusta tai jakelua varten.

3.5 Kaikista raporteista sekä muusta aineistosta kuten filmeistä ja videoista, tulee ilmetä, että kyseinen projekti on toteutettu ministeriön taloudellisella avustuksella ja Suomen kehitysyhteistyön puitteissa. Toimeksiannon kaikki raportit ja muu aineisto, joka toimitetaan ministeriölle ja yhteistyömaan hallitukselle, valmistetaan englannin kielellä, ellei ministeriö anna muita ohjeita.

4. Kulujen korvaaminen
4.1. Projektin kustannusarvio koostuu eri kohdista, jotka ilmaisevat euroina maksimimäärät, joiden puitteissa ministeriötä laskutetaan toteen näytetyistä ja hyväksyttävistä kuluista, jotka virastolle/laitokselle ovat aiheutuneet tehtävien suorittamisesta. Ministeriön sitoumus suorittaa maksut kustannusarvion mukaan riippuu valtion tulo‑ ja menoarvion vuosittaisesta hyväksymisestä Suomen eduskunnassa.

4.2. Viraston/Laitoksen tulee noudattaa laskuttamisessa ministeriön antamia ohjeita. Ellei niissä toisin sanota, viraston/laitoksen tulee toimittaa ministeriölle jokaista maksusuoritusta varten lasku, joka sisältää tarpeelliset tiedot projektista ja suoritusten laadusta, laskun erittelyn ministeriön tilierittelykäytännön mukaisesti sekä viittaukset viraston/laitoksen kirjanpitoon sisältyviin tositteisiin.

4.3. Virasto/Laitos voi laskuttaa kustannusarvion puitteissa vain kohtuulliset ja tehtävien suorittamiseksi tarpeelliset kulut valtion maksuperustelain (150/1992) mukaisesti.

4.4. Mikäli virastolle/laitokselle on syntynyt kuluja muissa valuutoissa kuin euroissa, määrät muissa valuutoissa muutetaan euroiksi kyseisen valuutan Helsingissä ostopäivänä noteeratun virallisen myyntikurssin mukaan tai, ellei sellaista virallista kurssia ole, vaihdettavan valuutan paikallisesta virallisesta myyntikurssista johdetun kurssin mukaan.

4.5. Projektisuunnitelman ja aikataulun mukaisen kustannusarvion käytön seurantaa varten virasto/laitos toimittaa ministeriölle kausittain koottuja talousraportteja ja projektin tulevien kulujen arvioita ja, mikäli suunnitellusta kustannusarvion käyttösuunnitelmasta on poikettu, syyt siihen.

4.6. Ministeriöllä on oikeus nähdä kaikki projektin tilit ja asiakirjat ja kirjanpitoaineisto mukaanlukien ne, joista ilmenee virastolle/laitokselle tehtävien suorittamisesta koituneet kulut. Ministeriö on oikeutettu nostojen tai tilien ja asiakirjamateriaalin tarkastuksen yhteydessä havaittujen virheiden korjaamiseen.

5. Tutkimusta tai koulutuksen tai kurssien järjestämistä koskevat erityisehdot
5.1. Virasto/Laitos sitoutuu ministeriön pyynnöstä tekemään teknisluonteisia muutoksia tai tarkistuksia tutkimukseen. Kaikista siihen liittyvistä sisällöllisistä muutoksista tai tarkistuksista sovitaan erikseen ministeriön ja viraston/laitoksen kesken. Tutkimus voidaan ministeriön harkinnan mukaan julkaista ministeriön tai ministeriön hyväksymän julkaisijan toimesta. Kaikki tulot tutkimuksen julkaisemisesta tulevat ministeriölle, elleivät ministeriö ja virasto/laitos keskenään sovi toisin.

5.2. Siinä tapauksessa, että tutkimus sisältää tietoa, joka katsotaan siten luokiteltavaksi, että sitä ei saa saattaa kolmansien tahojen tietoon, ministeriö voi poistaa sellaisen tiedon tutkimuksesta ilmoitettuaan siitä virastolle/laitokselle.

5.3. Siinä tapauksessa, että virasto/laitos on tehtävien suorittamisen välittömänä seurauksena tehnyt keksinnön, on se sitten patentoitavissa tai ei, siitä tulee viipymättä toimittaa raportti ministeriölle. Ministeriöllä on oikeus keksintöön ja se ilmoittaa kohtuullisen ajan kuluessa virastolle/laitokselle, aikooko se käyttää tätä oikeuttaan. Virastolle/Laitokselle tuleva korvaus määrätään Suomessa voimassa olevien asiaa säätelevien lakien ja säädösten mukaan.

5.4. Mikäli virasto/laitos on ministeriöltä saanut tehtäväkseen koulutuksen, kurssien tai seminaarien järjestämisen, pidetään jokaista koulutustilaisuutta, kurssia tai seminaaria tai niihin liittyvää ohjelmaa eri projektina, joka vaatii eri toimeksiannon ministeriöltä. Sellaisten projektien suunnittelu‑ ja hallintokustannukset sekä muut kustannukset, jotka eivät aiheudu virastolle/laitokselle suoranaisesti koulutuksesta, kurssista, seminaarista tai ohjelmasta, korvataan yleiskustannuksena tai veloituksena, joka sisältyy kyseessä olevan koulutuksen, kurssin, seminaarin tai ohjelman suoranaisiin kustannuksiin.

6. Toimeksiannon päättyminen
6.1. Mikäli ilmenee tilanne tai olosuhde, joka edellyttää lisäystä toimeksiantoon tai sen päättämistä, ministeriö voi neuvoteltuaan viraston/laitoksen kanssa tehdä lisäyksen toimeksiantoon tai päättää toimeksiannon kirjallisella virastolle/laitokselle annettavalla irtisanomisilmoituksella.

6.2 Saatuaan toimeksiannon irtisanomisilmoituksen viraston/laitoksen on heti ryhdyttävä toimiin tehtävien lopettamiseksi asianmukaisella tavalla sekä vähentääkseen tai minimoidakseen mahdolliset tappiot tai kustannukset. Suoranaiset ja toteen näytetyt kustannukset, jotka virastolle/laitokselle ovat koituneet tehtävien päättämisestä, ministeriö korvaa yllä kohdassa 4. mainitulla tavalla.

7. Muut ehdot

7.1. Virastolla/Laitoksella ei ole oikeutta esiintyä ministeriön edustajana tai antaa sellaista vaikutelmaa, että sillä on oikeus toimia ministeriön edustajana. Suorittaakseen tehtävät tehokkaasti viraston/laitoksen on kuitenkin pidettävä säännöllisiä yhteyksiä yhteistyömaan viranomaisiin ja järjestöihin. Ministeriö voi valtuuttaa viraston/laitoksen neuvottelemaan ja sopimaan yhteistyömaan viranomaisen tai järjestön kanssa toimeksiannon toteuttamiseen liittyvistä toimenpiteistä. Tilanteissa, joissa virasto/laitos suhteissaan yhteistyömaan hallitukseen tai paikallisiin viranomaisiin tarvitsee ministeriön tukea projektia koskevien hallitusten välisten sopimusten soveltamisessa tai muissa käytännön asioissa, Suomen suurlähetystö toimii ministeriön edustajana.

7.2. Muilta osin toimeksiantoon sovelletaan  valtion virastojen ja laitosten osallistumisesta kehitysyhteistyöhön annettua lakia ja asetusta, sekä muita Suomessa voimassa olevia lakeja ja säännöksiä. 

Erillinen sivu elektronisen version käsittelyyn:

	Kehityspoliittinen osasto
	
	

	KEO-10
	Kirsi Pulkkinen
	






     
	Asiasanat
	KEHITYSYHTEISTYÖ OIKEUDELLISET ASIAT


	Hoitaa
	-


	Hoitaa UE
	

	Koordinoi
	

	Tiedoksi
	KEO-20




	Laatija jakanut
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