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1. Principer for projektstod

Utrikesministeriet beviljar finlandska civilsamhallesorganisationer och kommuner statsbidrag i form av
projektstod for tidsmassigt och lokalt begransade utvecklingssamarbetsprojekt. Projekten som stdds bor folja
Finlands utvecklingspolitiska riktlinjer. Projektens malsattning ar att astadkomma bestaende forandringar.
Projektstodet ar inte varaktig finansiering utan en tidsbestamd insats med vars hjalp man utvecklar kapaciteten
i det civila samhallet eller lokalforvaltningen i utvecklingslanderna.

Projektstod beviljas bade nya utvecklingssamarbetsprojekt och projekt som fortsatter.

Beviljandet och anvandningen av statsunderstod styrs av statsunderstdodslagen (688/2001). De som soker
projektstdd ska ocksa bekanta sig med de allménna villkoren for anvdandningen av statsunderstéd som beviljats
av utrikesministeriet, och med tillaggsvillkoren for projektstéd och med annan lagstiftning relevant med tanke
pa projektet.



De hdr anvisningarna ska ldsas tillsammans med villkoren f6r projektstod.

1.1. Vad forutsatts av den som séker om stod?

e Statsunderstod kan beviljas en forening eller en stiftelse som ar registrerad i Finland och som vid
tidpunkten for ansokan varit registrerad i minst tva ar. Statsunderstod kan dessutom beviljas en

finlandsk kommun, samkommun eller Kommunférbundet.

e SoOkande ska lamna in de bilagor med uppgifter om organisationen eller kommunen till ministeriet som
avses pa basinformationsblanketten.

e Sokande har tillrdckliga resurser med avseende pa personal, administration och ekonomi for att
genomfdra och administrera det projekt som presenteras i ansékan om statsunderstdd. Den sékande
har kapacitet att svara for projektets sjalvfinansiering.

e S@kande intygar att varken organisationen, nagon medlem i dess forvaltnings-, lednings eller
tillsynsorgan eller nagon person med representations-, beslutande- eller tillsynsbefogenheter under de
senaste fem aren genom en lagakraftvunnen dom har domts for nagot av de brott som ndmns i bilaga 2
till ansdkan, och att dessa personer inte undviker rattegang. Sokande intygar ocksa att organisationen
inte med lagakraftvunnet beslut har paforts en sadan pafoljdsavgift som namns i bilaga 2 det ar som

statsunderstdd beviljats eller de tva foregaende aren.

1.2. Vad kravs av ett utvecklingssamarbetsprojekt?

Projektansokan ska uppfylla féljande minimikrav:

= Sokande ska i ansdkan redogora for sin sjalvfinansieringsdel enligt de allmanna villkoren for statsunderstéd

och tillaggsvillkoren for projektstod.
= Projektet genomfors i ett land som av OECD:s bistandskommitté DAC definieras som utvecklingsland.

= Den sokande har en lokal samarbetspartner som ska genomféra projektet och med vilken den sékande har
ingatt ett intentionsavtal om genomférandet av projektet.

= Projektet ska starka det lokala civilsamhallet i enlighet med den utvecklingspolitiska riktlinjen for det civila
samhallet fran 2017. Kommunprojekt ska starka lokalférvaltningens kapacitet.

=  Projektet framjar minst en av de prioriteringar i Finlands utvecklingspolitik som presenteras i statsradets
ovan namnda redogorelse (4.2.2016).

= Projektet ar sensitivt i fraga om de manskliga rattigheterna, det vill sdga beaktar de méanskliga rattigheterna
enligt definitionen i den allménna anvisningen om rattighetsperspektiv pa utveckling (2015).

Samarbetspartnern ska vara en lokalt registrerad aktor. | motiverade fall kan partnern vara en klart definierad
sammanslutning eller medborgargrupp, som har varit verksam minst ett ar vid ansékningstidpunkten, en
internationell organisation som ar verksam i samarbetslandet eller organisation inom den lokala



administrationen. Ett motiverat fall kan till exempel vara en minoritetsgrupp i samarbetslandet, som ur
rattighetsperspektiv ar sensitiv i fraga om de manskliga rattigheterna. Innan organisationen ansdker om
projektstod bor den inga ett intentionsavtal med samarbetspartnern. Avtalet bifogas till projektansdkan. Efter
att ha fatt ett positivt statsunderstédsbeslut ska stodtagaren lamna ett undertecknat samarbetsavtal som en
kompletteringsanmalan genom e-tjansten eller senast som bilaga till den forsta arsrapporten. Se punkt 3.1.
(Samarbetsavtal).

Nar ansokningarna utvarderas fasts sarskild uppmarksamhet vid foljande kriterier:

= Projektet starker det lokala civila samhallets kapacitet eller - for de kommunala aktorernas del
lokalférvaltningens kapacitet - i enlighet med den utvecklingspolitiska riktlinjen for det civila samhallet.

= Av projektplanen framgar tydligt vilken forandring man efterstravar med hjélp av projektet. Projektet har en
logisk resultatkedja och indikatorer som mater resultatmalen. En grundldggande kartlaggning (s.k. baseline)
har gjorts for projektet, eller atminstone en plan for hur kartlaggningen ska genomforas.

= En beddmning av resultatens hallbarhet och en exitstrategi.

= Projektet ar inriktat pa de minst utvecklade landerna (Least Developed Countries, LDC, enligt OECD:s
bistandskommitté DAC) eller brackliga stater (enligt OECD:s definition).

= | projektet ingar motiverade och genomténkta partnerskap mellan olika aktérer som tillfor projektet
mervarde, till exempel partnerskap med andra organisationer, kommuner, foretag eller laroanstalter.
Ansokningarna bedéms ocksa pa foljande kriterier:
= Den sokande har sarskild expertis inom projektets verksamhetsomrade.

= | ansOkan framgar att den sékande har god kdnnedom om den lokala samarbetspartnern samt dennes
bakgrund och verksamhet, kompetens och resurser.

= Vilken niva av rattighetsperspektiv i fraga om de manskliga rattigheterna projektet har och hur
rattighetsperspektivet i fraga om de manskliga rattigheterna beaktas i projektet.

=  Motivering till valet av projektets férmanstagare, dess delaktighet och agarskap.
= Omfattningen av projektets riskanalys och riskhanteringsplan.

= Nivan pa projektets plan for uppfoljning och utvardering.

= Projektets budget och tidtabell ar realistiska och valmotiverade.

= | projektplanen beaktas andra aktorers verksamhet inom samma sektor, eventuella beréringspunkter och
komplettering uppmarksammas.

= Den sbkande kdnner till malen i mottagarlandets egna utvecklingsstrategier. Vid behov kan den sékande
motivera avvikelser fran mottagarlandets utvecklingsstrategi.

= | projekt som genomfors i Finlands bilaterala partnerlander beaktar den sdkande Finlands dvriga verksamhet
som stods med medel for utvecklingssamarbete.

= Kvaliteten pa och malen i projektets kommunikationsplan.

| bedomningen av ansdkningar om stod for fortsatta projekt beaktas dessutom foljande:



Motiveringar till behovet av ett fortsatt projekt.

Resultaten av det foregaende projektskedet och hur erfarenheterna kommer att utnyttjas i planeringen av
fortsattningen.

Hur tidigare projekt som fatt statsunderstdd genomforts och hur villkoren i statsunderstodsbeslutet uppfyllits.

Utover dessa kriterier gors en helhetsbedémning som beaktar verifierbara erfarenheter och omdémen av
sokandes eventuella tidigare verksamhet som genomférts med finansiering av utrikesministeriet samt helheten
av de beviljade projekten i férhallande till malen i statsradets utvecklingspolitiska redogorelse och den

utvecklingspolitiska riktlinjen for det civila samhallet.

2. Ansokningsprocessen och beviljande av projektstod

2.1. Basinformationsanmalan — uppgifter om den sékande/stédtagaren

Stodtagarna lamnar in en basinformationsanmalan med tillhérande bilagor arligen medan projektet pagar.
Basinformationsblanketten ska lamnas in senast den 30 april 2018. Nar man ansdker om bidrag av enheten for
det civila samhallet behdver man den anvandarkod som ges pa mottagningskvittot man far nar
basinformationsblanketten [amnas in, for att kunna lamna in projektansokan. Enheten for det civila samhallet
skickar ett mottagningskvitto med anvandarkoden till organisationens anvandarkonto vid e-tjanst nar
basinformationsanmalan behandlats. Basinformationen behéver bara ldmnas in en gang per ar, dven om
organisationen ansoker om flera statsbidrag av enheten for det civila samhéllet samma ar. Organisationen
anvander samma anvandarkod pa mottagningskvittot for inlamnandet av alla projektansdkningar.

Basinformationsanmalan gérs genom e-tjansten pa den blankett som finns pa utrikesministeriets webbplats.
Basinformationen och de handlingar som ska bifogas till anmalan kan kompletteras i efterhand med en
kompletteringsanmalan.

2.2. Att ansoka om projektstod

Projektstodet utlyses pa utrikesministeriets webbplats. | utlysningen ges narmare upplysningar om
ansdkningsomgangen, inkl. sista inlamningsdatum.

Projektstodets villkor, anvisningar, ansdokningsblanketter och bilagor kan laddas ner pa utrikesministeriets
webbplats > Tjanster och stod > FOr organisationer > Stod for finlandska civilsamhallesorganisationers
utvecklingssamarbete > Projektstod till civilsamhallesorganisationer.

Statsunderstod kan sdkas for ett nytt projekt eller ett fortsatt projekt. Ansdkningar ska lamnas in genom e-
tjansten pa utrikesministeriets blanketter inom utsatt tid.

All information som ar relevant med tanke pa stodet man soker och det planerade projektet ska anges pa
ansokningsblanketten. | det projektdokument som bifogas blanketten kan den s6kande ge kompletterande
tilldggsinformation om projektet. Beslut om att stodja projektet fattas utifran den information som presenteras
i projektansdkan, den sékandes basinformationsanmalan samt i bilagorna till dessa.



2.3. Behandling av ansdkningarna om projektstéd och beslut

Nar ministeriet fattat beslut om férdelningen av anslaget for projektstod skickas ett statsunderstodsbeslut med
motiveringar till alla dem som har ansékt om stéd. Beslutet skickas genom e-tjansten till den s6kandes
anvandarkonto. Stod kan beviljas for 1-4 ar i sander.

Stodtagaren forbinder sig att ta emot statsunderstdd pa de villkor som ndmns i statsunderstédsbeslutet genom
att skicka in den undertecknade férbindelsen till utrikesministeriet inom en manad efter mottagandet av
bidragsbeslutet. Forbindelseblanketten kan laddas ner pa utrikesministeriets webbplats > Tjanster och stod >
For organisationer > Stod for finlandska civilsamhallesorganisationers utvecklingssamarbete > Projektstod till
civilsamhallesorganisationer.

3. Projektets genomforande och rapportering

3.1. Samarbetsavtal

Efter att ha fatt ett positivt statsunderstédsbeslut ska stodtagaren underteckna ett samarbetsavtal med sin
partner. Foljande omstandigheter ska beaktas nar samarbetsavtalet gors upp:

e Den finlandska stodtagaren och den lokala samarbetspartnern ska i ett skriftligt samarbetsavtal komma
Overens atminstone om samarbetets syfte och mal, férdelningen av ansvar, rattigheter, behoriga
representanter samt hur lange avtalet galler och hur det sags upp.

e Den finlandska stodtagaren har fullt ansvar infor utrikesministeriet for anvandningen av
statsunderstédet. Darfor bor den lokala samarbetspartnern genom avtalet forpliktas

- att anvanda statsunderstodsmedlen i enlighet med understddsbeslutet
- att ge representanter for den finlandska stédtagaren mojlighet att granska den lokala
samarbetspartnerns ekonomi och verksamhet.

e | samarbetsavtalet ska det framga att det &r fraga om ett projekt som finansieras av utrikesministeriet
och att anvandningen av medlen styrs av statsunderstodslagen, vilket ger utrikesministeriet ratt att
granska ocksa den lokala samarbetspartnerns verksamhet och ekonomi. Dessutom ar det viktigt att
faststalla i vilket skede genomférandet av projektet helt flyttas 6ver pa partnerns ansvar.

e Om det ar frdga om ett samarbetsprojekt med flera olika aktorer, ska ansvaret och rollerna anges klart
och tydligt i samarbetsavtalet. Den som fatt statsunderstodsbeslutet ansvarar for anvandningen av
understodet infor utrikesministeriet.

e | samarbetsavtalet ska ocksa kraven i lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)
beaktas.

3.2. Utbetalning av projektstéd

Blanketten for begaran om utbetalning kan laddas ner pa utrikesministeriets webbplats > Tjanster och stod >
For organisationer > Stod for finlandska civilsamhallesorganisationers utvecklingssamarbete > Projektstod till
civilsamhallesorganisationer.

Statsunderstodet utbetalas tva rater per ar. Utbetalningen kan géras i en omgang om det ar den sista
betalningen eller om det galler en mycket liten summa.

Organisationen kan anhalla om att 90 procent av den beviljade summan det sista aret utbetalas. De sista 10
procenten betalas ut efter att slutrapporten godkants och efter att en separat anhallan om utbetalning lamnats
in. Om projektet beviljas fortsatt finansiering kan den innehallna summan av den féregaende
finansieringsperiodens sista ar betalas efter ett positivt statsunderstédbeslut.



Se punkten Utbetalning av statsunderstod i tillaggsvillkoren for projektstod.

3.3. Andringar i dispositionsplan

En dndringsblankett kan laddas ner pa utrikesministeriets webbplats > Tjanster och stéd > For organisationer >
Stod for finlandska civilsamhallesorganisationers utvecklingssamarbete > Projektstod till
civilsamhallesorganisationer.

Blanketten for ansdkan om andring anvands saval for ansékan om dndring i dispositionsplanen som ansékan om
overforing av oanvant statsunderstod (bade medel som betalats ut och medel som inte betalats ut) till féljande
ar.

3.4. Projektets egeninsats/sjalvfinansiering

Stodtagaren ska inkludera den finansiella egeninsatsen i sin bokféring. Utover det rekommenderar
utrikesministeriet att frivilligarbete, mottagna tjanster och gavor inkluderas i stodtagarens bokforing och
antecknas som bade intdkter och utgifter.

Utgangspunkten for faststallandet av vardet pa frivilligarbete ar en rimlig bruttolon som kan betalas for
motsvarande arbete i det land dar frivilligarbetet utfors.

Vardet av tjanste- och varudonationer rdknas enligt deras gangse varde. Gangse varde ar det pris tjansten eller
varan skulle ha om den saldes till normalt marknadspris. Berdkningsgrunden bor dokumenteras och ldggas fram
i projektets ekonomirapport. Om det &r fraga om en gava eller en sarskild nyttighet av speciellt stort varde, ska
experthjalp anlitas for att berdkna vardet. Expertbedémningen ska vara skriftlig och lamnas in som bilaga till
ekonomirapporten.

3.5. Projektets rapportering och revision

Arsrapporteringsblanketten kan laddas ner pa utrikesministeriets webbplats > Tjanster och stéd > For
organisationer > Stod for finska civilsamhallesorganisationers utvecklingssamarbete > Projektstod till
civilsamhallesorganisationer.

Granskningsanvisningar for projektet finns som bilaga till dessa anvisningar.

| arsrapporten ska projektets utfall stdllas mot den godkédnda projektplanen och den senaste uppdaterade
budgeten. Om rapporten lamnas in for sent eller rapporteringsskyldigheten forsummas kan utbetalningarna
stallas in och eventuellt fortsatt bidrag foérvagras.

| projektets sista arsrapport ska stodtagaren analysera resultaten och effekten av projektet samt erfarenheterna
som projektet har gett och maojligheterna att tillampa dem. | slutrapporten ska i synnerhet féljande fragor
behandlas:

e Projektets effekter: Uppnaddes resultatmalen for projektet? Hur férandrades formanstagarnas liv?
Vilka andra positiva och eventuellt negativa effekter hade projektet och vem berdrdes av effekterna?
Hur paverkades de mest utsatta gruppernas stallning av projektet?

Har det gjorts en utvardering av projektet, dar projektets effekter har bedomts? (Om svaret ar ja
bifogas utvarderingen.) Hur har rekommendationerna av en eventuell utvardering behandlats med
samarbetspartnern? Bifoga ocksa ett eventuellt svar pa utvarderingen.




e Projektets utmaningar: Var det nagot mal som inte uppnaddes och varfor? Vilka andra utmaningar
stotte man pa under genomfdrandet av projektet? Projektets riskhantering: bedom projektets
riskhanteringsférmaga och riskernas realisering under hela projektperioden.

e Resultatens hallbarhet: Bygger resultaten pa en hallbar grund och vilka &r de hallbarhetsrelaterade
riskerna? Vad gjordes for att sakerstalla hallbarheten i samband med utfasningen? Ge konkreta
exempel.

e Mer omfattande tillampning av resultaten: Hur kan resultaten i projektet, utvecklande
handlingsmodellerna och de metoder som har visat sig fungera tillampas i andra projekt? Hur anvands
dessa erfarenheter i framtiden och hur kan man dela med sig av dem?

Utrikesministeriet behandlar slutrapporten inom tva manader efter att rapporten lamnats in. Godkdnnandet
beror pa behovet av eventuella tillaggsutredningar och nar ministeriet far dessa.



Bilaga 1. Revisionsanvisning

Granskningen av anvandningen av stod for utvecklingssamarbete som utrikesministeriet beviljat
civilsamhallesorganisationer och kommuner (stédtagare)

Utrikesministeriet kommer att uppdatera anvisningarna for revisorer under 2018. Efter uppdateringen finns
de gillande anvisningarna pa ministeriets webbplats.

Anvisningar till den revisor som utfér granskningen

Stodtagarens skyldighet att verkstalla granskning av projektet

Projekt genomfors alltid pa stodtagarens eget ansvar. Stédtagaren ansvarar for att det beviljade
statsunderstddet anvands i enlighet med de allmanna villkoren for anvandningen av statsunderstdd som
beviljats av utrikesministeriet och tillaggsvillkoren for projektstod, de kompletterande anvisningarna for
projektstdd samt bestammelserna om statsunderstod (statsunderstédslagen 688/2001).

Enligt tillaggsvillkoren for projektstod ska stodtagaren arligen fore utgangen av april avlagga en rapport om
projektets verksamhet och anvandningen av medel under féregaende kalenderar.

Genom arsrapporten vill utrikesministeriets enhet for det civila samhallet férsakra sig om att projektet
framskridit enligt statsunderstodsbeslutet och att anvandningen av medlen motsvarar statsunderstodsbeslutet
samt den projektplan i statsunderstodansdkan som godkants, samt att villkoren for statsunderstédet och
tillhorande anvisningar och bestimmelser har iakttagits.

Den revisor som utfor granskningen ska avge en revisionsberattelse om den rapporterade anvdandningen av
medlen i sin helhet.

Granskningsberattelsen ska bifogas den arsrapport som stédtagaren lamnar till utrikesministeriet.
Oberoende av hur projektet framskrider ska stodtagaren alltid Iamna arsrapporten med tillhérande bilagor till
ministeriet inom utsatt tid.

Om de lokala kostnaderna bokfors i mottagarlandet som en del av den lokala partnerns bokféring, ska
granskningen av dessa kostnader goras pa platsen. Den lokala revisorn ska avge en separat rapport om de
kostnader som bokférts i mottagarlandet och om den redovisning som sammanstallts av den lokala partnern En
kopia av den lokala revisorns rapport ska bifogas till den arsrapport som stodtagaren lamnar till
utrikesministeriet.

| en bilaga till dessa granskningsanvisningar finns en mall fér en standardiserad revisionsberattelse (bilaga A)
och skilda anvisningar till revisorn i mottagarlandet (bilaga B).

Obs! Till basinformationsanmalan ska ocksa bifogas stodtagarens bokslutshandlingar enligt tillaggsvillkoren for
projektstod.

Revisorns allmanna behérighet och organisationens skyldighet att vilja godkand revisor

En revisor ska ha sadan insikt i och erfarenhet av fragor som géller redovisning, ekonomi och juridik som med
hansyn till arten och omfanget av sammanslutningens eller stiftelsens verksamhet behovs for uppgiften.

En person som ar omyndig eller forsatt i konkurs eller som har meddelats naringsférbud kan inte valjas till
revisor. Detsamma galler en fysisk person vars handlingsbehorighet har begransats.
(6 § 2 mom. och 6 § 3 mom. i revisionslagen 1141/2015)

Om det beviljade statsunderstddet dverstiger 10 000 euro ska en av revisorerna vara en av
Centralhandelskammaren godkéand revisor eller revisorssammanslutning (CGR), av handelskammaren godkand



revisor eller revisorssammanslutning (GRM) eller en av revisionsnamnden for den offentliga férvaltningen och
ekonomin godkand revisor eller revisorssammanslutning (OFR).

Vid mindre projekt kan projektet granskas av en verksamhetsgranskare som féreningen utser enligt det som
foreskrivs i foreningslagen. Det rekommenderas dock att organisationen ocksa i sddana projekt anlitar en
auktoriserad revisor.

Om bokféringen och granskningen av de lokala kostnaderna utfors i mottagarlandet, ska stodtagaren forsakra
sig om att den lokala revisorn uppfyller de krav som landets myndigheter staller.

For granskningen av projektet kan det vara lampligast att anlita en revisor med auktorisation i mottagarlandet
eller en revisor som hor till en internationellt erkand revisionskedja.

Granskningens innehall och omfattning

En revisor ska iaktta god revisionssed nar han eller hon utfor uppdraget. Den stodtagare som far projektstod ska
forsakra sig om att granskningen av anvandningen av medlen &r organiserad pa ett &ndamalsenligt satt saval i
Finland som i mottagarlandet.

Stodtagarens finlandska revisors revisionsberattelse grundar sig pa en granskning av stédtagarens bokforing i
Finland (stodtagarens projektkostnader i Finland samt de medel som skickats vidare till samarbetspartnern i
mottagarlandet och rapporten om anvandningen av dessa).

Den lokala revisorns rapport grundar i sin tur sig pa de kostnader som bokférts i mottagarlandet och pa den
kostnadsredovisning som upprattats av samarbetspartnern i mottagarlandet.

Stodtagaren ska bifoga arsrapporten foljande dokument:

e en standardiserad revisionsberattelse (bilaga A)

e en av projektets revisor sammanstalld kortfattad, fritt formulerad sammanfattningsrapport om
iakttagelser och forbattringsforslag betraffande anvandningen av projektstédet, om revisorn har avgett
en sadan.

Utover det som god revisionssed kraver ska revisorn ocksa granska att anvandningen av projektstodet
motsvarar de allmanna villkoren for anvandningen av statsunderstdd som beviljats av utrikesministeriet och
tillaggsvillkoren for projektstéd, de kompletterande anvisningarna for projektstod samt bestdmmelserna om
statsunderstdd i statsunderstodslagen (688/2001).

Revisorn ska dessutom forsakra sig om féljande:

1. Stodtagaren har ingatt ett skriftligt samarbetsavtal med de samarbetspartner som far en del av projektstddet
for att genomfora projektets verksamhet.

2. Alla kostnader i arsrapporten kan utldsas ur stodtagarens bokféring och kostnaderna grundar sig pa behoriga
verifikationer och specifikationer.

3. Kostnadsspecifikationen i arsrapporten stimmer 6verens med utrikesministeriets statsunderstodsbeslut,
forbindelsen och den godkanda projektplanen. Det ska inga en redogorelse i arsrapporten och en hanvisning till
utrikesministeriets godkdnnande om budgeten overskridits eller underskridits patagligt.

4. Den verksamhet som beskrivs i arsrapporten motsvarar kostnadsspecifikationen (granskas i man av
mojlighet).
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5. Stodtagarens egeninsats har genomforts pa det sdtt som rapporterats i arsrapporten och i 6verensstimmelse
med tillaggsvillkoren for projektstodet. Den finansiella egeninsatsen grundar sig pa stédtagarens bokforing och
det frivilligarbete som rapporterats som egeninsats har foljts upp systematiskt.

6. De administrativa kostnaderna som laggs fram i arsrapporten stammer 6verens med tillaggsvillkoren for
projektstodet.

7. Rante- och valutakursposter samt ovriga eventuella intakter till foljd av stédet (om de ar vasentliga) har
rapporterats och pa behdrigt satt anvants i projektverksamheten.

8. Stodtagaren har ordnat revisionen i mottagarlandet pa ett andamalsenligt satt.
Stodtagaren har aven en fungerande uppféljning av eventuella iakttagelser och rekommendationer som

framforts vid revisionen.

9. Det projektstod som betalats ut men inte anvadnts under redovisningsperioden har antecknats pa vederborligt
satt i bade arsrapporten och stodtagarens bokforing.

Revisionen av projektet kan naturligtvis ocksa besta av 6vriga granskningsatgarder.
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Revisionsanvisningar bilagalA
Standardiserad revisionsberattelse
Revisionsberattelse
Till AAA (Stodtagaren)
Jag har granskat kostnadsutredningen for AAA:s utvecklingssamarbetsprojekt Projektnamn for perioden

1.1.20XX-31.12.20XX. De redovisade projektkostnaderna ar totalt XX XXX euro. Organisationens
projektansvarige Personens namn har ansvarat for ssmmanstéallandet av arsrapporten for projektet.

Revisionen har utforts i enlighet med anvisningarna for granskning av anvandningen av stod for
utvecklingssamarbete som utrikesministeriet har beviljat civilsamhallesorganisationer och kommuner samt i
tillampliga delar i enlighet med internationella revisionsstandarder.

Enligt rekommendationerna ska revisionen planeras och genomfdras for att ge tillracklig bekraftelse for att
arsrapporten och medféljande kostnadsspecifikationer inte innehaller nagra vasentliga fel eller brister.

Vid revisonen kontrolleras underlaget for sifferuppgifter och annan information som presenterats i
arsrapporten och medféljande kostnadsspecifikationer.

Vid revisionen beddms dven principerna for uppgorande och presentationen i arsrapporten och
kostnadsspecifikationerna.

Enligt min uppfattning har projektets bokforing och den del av arsrapporten som géller anvandningen av
medlen och medféljande kostnadsspecifikationer till vasentliga delar upprattats enligt de allmanna villkoren for
anvandningen av statsunderstéd som beviljats av utrikesministeriet och tillaggsvillkoren for projektstod, de
kompletterande anvisningarna for projektstod samt bestimmelserna om statsunderstdd (statsunderstodslagen
688/2001). Jag anser att arsrapporten till utrikesministeriets enhet for det civila samhéllet kan godkannas.

Eller alternativt

Vid granskningen har vésentliga fel och brister framkommit. De vasentliga avvikelserna fran géllande villkor
finns uppraknade nedan eller i en separat rapport.

Ort och datum
Revisorns underskrift

Namnfortydligande och auktorisering
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Revisionsanvisningar bilaga1B
Revisionsanvisningar till revisorn i mottagarlandet

Anvisningarna ar upprattade pa engelska for att underlatta samarbetet med partner.
Revisionen ska galla dtminstone de granskningsatgarder som ingar i dessa anvisningar.

Audit Instructions for a Development Co-operation Project whose financial support is channelled through a
non-governmental organisation or municipality in Finland

SCOPE

We ask you to conduct a Special Purpose Audit concerning the Development Co-operation
Project [Name of project] of [Organisation].

According to the Ministry for Foreign Affairs of Finland's general conditions regarding support to non-
governmental organisations and municipalities, the receiving organisation must observe principles related to
good governance and anti-corruption activities.

State support shall be used only to cover expenses considered to be necessary and reasonable in carrying out
the project activities.

The support receiving organisation shall in its accounting follow the generally accepted national accounting
principles (GAAP).

The audit should be carried out in accordance with International Standards on Auditing as applicable and
relevant national legislation and standards.

The nature of a Development Co-operation Project is as follows:

¢ A project is not a legal entity but an accounting subject

¢ |t can include transactions in more than one legal entity (e.g. Partner or Subsidiary)

¢ It does not prepare statutory Financial Statements

¢ The statements under audit are the Financial Project Report and the List of Fixed Assets
¢ Fixed Assets are not capitalized but recorded as cost when purchased

¢ The Materiality Level in each audit finding is the equivalent of 200 Euros.

REPORTING

We ask you to further send the Auditor's Report to the co-operation partner in Finland both by email and by
regular mail.
email and by regular mail. The report has to be in English and include the following items:

¢ Project number and name

¢ Implementing organisation

¢ Date of the co-operation agreement

¢ Reporting period and currency

¢ Exchange rate used in the Financial Project Report

» Total amount of budgeted income and expenditures (including balance from previous year)

» Total amount of actual income and expenditures (including balance from previous year)
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¢ Closing balance (including cash, bank and other assets like advance payments and outstanding checks)

¢ Auditor's name, position, address, phone, fax and e-mail
¢ Date, auditor's signature and authorization
¢ Opinion on the issues below

OPINION
The Auditor's Report offers an opinion on the following areas:

¢ Does the Financial Project Report match with the Bookkeeping?

¢ Does the Financial Project Report correspond with the co-operation agreement?

¢ Do the received funds match with the Bookkeeping?

¢ Does the Bookkeeping match with the Vouchers?

¢ Are there proper Vouchers for the transactions?

¢ |s there an adequate Bookkeeping, including Journal and General Ledger?

¢ Do the changes in the List of Fixed Assets match with the Vouchers?

¢ Does the Bookkeeping match with the Official Bank Account Statements and Cash Book?

¢ Does the opening balance of funds correspond with the audit report of last year?

¢ Is the approved Financial Project Report free of material misstatement?

¢ Are the received, unused funds properly recorded as a liability in the balance sheet and included in the ending
balance of the Financial Project Report?

¢ Are the recorded expenses in the Financial Project Report in line with the approved original budget and
activity plan?
The report should contain explanations of deviations larger than 15 percent.

¢ Is the internal control system of the organisation in place? Are there any material weaknesses that the
organisation should improve?

¢ Do the salaries of the project personnel match with existing properly signed employment contracts and does
time recording exist?

¢ Has social security expenses including pensions and taxes been recorded and paid to relevant authorities in
accordance with the national legislation?

¢ Does the organisation have copies of all valid essential contracts (government, trading, rental, lease, service
agreement)?



