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1. Principer for projektstod for kommunikation och global fostran

Utrikesministeriet beviljar finlandska civilsamhallesorganisationer och kommuner statsbidrag i
form av projektstéd for tidsmassigt och lokalt begransade informativa och pedagogiska projekt.
Projekten som stdds bor folja Finlands utvecklingspolitiska riktlinjer. Projektens malsattning ar
att 6ka finlandarnas medvetenhet gallande utvecklingsfragor och aktivera medborgarna i dessa.
Projektstddet ar inte ndgon varaktig finansiering utan en tidsbestamd tillaggsinsats med vars
hjalp man 6kar medvetenheten gallande utvecklingslandernas perspektiv och utvecklingsfragor
bland finlandarna.

Beviljandet och anvandningen av statsunderstdd styrs av statsunderstddslagen (688/2001). De
som sOker projektstdd ska ocksa bekanta sig med de allmanna villkoren fér anvandningen av
statsunderstdd som beviljats av utrikesministeriet och tillaggsvillkoren for projektstdd.

De hér anvisningarna ska lasas tillsammans med villkoren for projektstod for
kommunikation och global fostran.

1.1. Vad kravs av den som soker stod?

Av den so6kande kravs foljande:

* Den sb6kande ska vara en forening eller stiftelse som &ar registrerad i Finland och som vid
ansokningstidpunkten har varit registrerad i minst tva ars tid.

Vid beddmningen av statsunderstédsansokningarna granskas ocksa den sdkande utgadende
fran foljande kriterier:

* Den s6kande visar med sin basinformationsanmalan, projektanstkan och eventuell
tidigare UM-finansierad projekterfarenhet, att man har tillrackliga resurser med avseende
pa personal, administration och ekonomi fér att genomféra och administrera ett projekt.
Den s6kande har kapacitet att svara for projektets sjalvfinansiering (i pengar) och
donationer i form av varor och tjanster.

* Den sbkande har sérskild expertis inom kommunikation eller utvecklingsfostran.

* | projektet ingar motiverade och genomtéankta partnerskap mellan olika aktérer, som
tillfér projektet mervarde, sasom partnerskap med andra organisationer, kommuner,
féretag, kulturinstitutioner eller laroanstalter.



1.2. Vad kréavs av projektet for kommunikation och global fostran?

Foljande krav stélls pa projektplanen:

* Projektet ska framja de utvecklingspolitiska malsattningarna som Finlands regering
faststallt. L&s mer om Statsradets redogorelse for Finlands utvecklingspolitik (4.2.2016)
pa http://formin.finland.fi.

* Projektets verksamhet och budskap ska aterspegla utvecklingslandernas perspektiv (i
enlighet med OECD/DAC-utvecklingsbistdndskommitténs bestdmmelser)

* Projektet &r atminstone sensitivt i fraga om de manskliga rattigheterna, det vill sdga
beaktar de manskliga rattigheterna enligt definitionen i den allmanna anvisningen for ett
manniskorattsbaserat forhallningssatt till utvecklingen (2015). Las den allmanna
anvisningen pa engelska pa http://formin.finland.fi: Human Rights Based Approach in
Finland’s Development Cooperation, Guidance Note 2015.

* Projektets malgrupp och de medel och resurser som anvants for att uppna den ska sta i
ett meningsfullt férhallande till varandra.

* Projektets utgangslage har beskrivits.
* Av projektplanen framgar tydligt dess malsattning och huvudsakliga budskap.

* Projektet ska ha en logisk resultatkedja och indikatorer som mater resultatmalen.

Projektplanen granskas dessutom utgaende fran féljande kriterier:

* Projektverksamhetens resultatmatning.

» Valet av projektets malgrupp, definition, aktiverande och planerad spridning av
budskapet; uppna nya malgrupper.

* Projektets innovativitet, till exempel med tanke pa verksamhetsmetoder eller
partnerskap.

* Omfattningen av projektets riskhantering.

* Bedomning av om projektets tidtabell och budget ar realistiska samt projektets
kostnadseffektivitet.

* Projektresultatens hallbarhet.

* Projektets uppfdljning.



* Resultaten fran tidigare projekt och hur de utnyttjas.

* Andra aktorers verksamhet inom samma sektor har beaktats i projektplanen och
potentiella berdringspunkter och kompletterande funktioner har utpekats.

* Mervardet som frivilligarbetet medfor.
* Tyngdpunkternas andel i projektets innehall som meddelats i ansékningsanmalan.

* Malsattningarnas och innehallets koppling till laroplanerna i det pedagogiska projektet
som riktar sig till férskolan, grundskolan, gymnasiet eller andra stadiets yrkesutbildning.

2. Processen for ansokan och beviljande av stod for kommunikation och global
fostran

2.1. Basinformationsanmalan - information om den sékande/stédtagaren

Stédtagarna ldmnar arligen in basinformationsanmalan med tillhérande bilagor under
projekttiden. Inget sista datum fér inlamnande av basinformationen har faststallts, men den kan
med férdel inlamnas till exempel efter organisationens arsmoéte nar foregaende ars
verksamhetsberattelse, bokslut och revisionsberattelse har godkants.

Vid ansdkan om stod for information och global fostran ska den sékande emellertid Iamna in
basinformationsanmalan i god tid innan ansékningstiden for projektstdéd gar ut. Den sékande
behdver anvandarkoden som ndmns pa mottagningskvittot for basinformationsanmalan for att
kunna ldmna in projektansdkningar under ansékningsomgangarna. Basinformationen [dmnas in
endast en gang, aven nar den sdékande anstker om ytterligare ett statsbidrag under samma ar.
Samma anvandarkod pa mottagningskvittot kan anvandas till att lAmna flera ansdkningar.

Basinformationsanmalan goérs via e-tjansten pa anmalningsblanketten som finns pa
utrikesministeriets webbplats. Basinformationen och de handlingar som ska bifogas till anmalan
kan kompletteras i efterhand med en kompletteringsanmalan.

2.2. Ansokan om stoéd for kommunikation och global fostran

Ministeriet ordnar en ansdkningsomgang gallande stdd fér kommunikation och global fostran
vartannat ar. Ansékningen éppnas i allmanhet pa varen och ansoékningstiden ar cirka tva
manader. Meddelandet om ansdkningsomgangen publiceras pa utrikesministeriets webbplats
http://formin.finland.fi. | meddelandet ges narmare upplysningar om ansékningsomgangen,
inklusive tidsfrister for varje ansokning.

Villkor, anvisningar och ansékningsblanketter for stédet for kommunikation och global fostran
kan laddas ner pa utrikesministeriets webbplats http://formin.finland.fi > Tjanster och stéd > Foér
organisationer > Stod for finska frivilligorganisationers utvecklingssamarbete > Projektstdd till
frivilligorganisationers kommunikation och global fostran.




Ansdkningarna lamnas in via e-tjansten pa utrikesministeriets blanketter fére den utsatta
tidpunkten i meddelandet om ansdkningsomgangen.

All information som ar relevant med tanke pa stédet man soker och det planerade projektet ska
anges pa ansdkningsblanketten. Den sékande kan ge kompletterande tillaggsuppgifter i
bilagorna till blanketten. Beslut om att stdda projektet fattas utifrdn den information som
presenteras i projektansdkan och den s6kandes basinformationsanmalan samt i bilagorna till
dessa.

2.3. Behandling av ans6kningarna om projektstod och beslut

Behandlingen av ansoékningarna vid utrikesministeriet tar cirka ett halvt ar i ansprak. Nar
tilldelningen av anslag har slagits fast skickar ministeriet ett statsunderstédsbeslut med
tillhérande motiveringar till de aktorer som har ansokt om stdd. Beslutet skickas till den
sbkandes anvandarkonto via e-tjansten. Stdd kan beviljas for 1-2 &r i sénder.

Stédtagaren forbinder sig att ta emot statsunderstdd pé de villkor som namns i
statsunderstddsbeslutet genom att skicka in den undertecknade férbindelsen till
utrikesministeriet inom en manad efter mottagandet av bidragsbeslutet. Férbindelseblanketten
for statsunderstdd kan laddas ner pa utrikesministeriets webbplats http://formin.finland.fi >
Tjanster och stéd > For organisationer > Stod for finska frivilligorganisationers
utvecklingssamarbete > Projektstdd till frivilligorganisationers kommunikation och global fostran.

3. Projektets genomforande och rapportering

3.1. Samarbetsavtal

Om det ar frdga om ett gemensamt projekt med flera olika aktérer ska ansvaret och rollerna
anges klart och tydligt i samarbetsavtalet. Den som har fatt statsunderstédsbeslutet ansvarar for
anvandningen av statsunderstddet infor utrikesministeriet.

3.2. Utbetalning av projektstod for kommunikation och global fostran

Blanketten fér ansékan om utbetalning kan laddas ner pa utrikesministeriets webbplats
http://formin.finland.fi > Tjanster och stéd > For organisationer > Stdd for finska
frivilligorganisationers utvecklingssamarbete > Projektstdd till frivilligorganisationers
kommunikation och global fostran.

Se punkten Utbetalning av statsunderstdd i tillaggsvillkoren fér projektstod.

3.3. Andringar av andamalet

Blanketten for ansdokan om andring kan laddas ner pa utrikesministeriets webbplats
http://formin.finland.fi > Tjanster och stéd > For organisationer > Stdd for finska
frivilligorganisationers utvecklingssamarbete > Projektstdd till frivilligorganisationers
kommunikation och global fostran.

Blanketten for ansékan om andring anvands fér saval begaran om andring i dispositionsplanen
som begaran om dverforing av oanvant statsunderstdd (bade medel som tagits ut och medel
som inte tagits ut) till féljande ar.



3.4. Projektets sjalvfinansiering

Stdédtagaren ska inkludera sjalvfinansieringsandelen i sin bokféring. Utdver det rekommenderar
utrikesministeriet att mottagna donationer i form av tjanster och varor inkluderas i stddtagarens
bokféring och antecknas som bade intakter och utgifter.

Vardet av donationer i form av tjanster och varor beraknas enligt deras verkliga varde. Det
verkliga vardet ar priset pa tjansten eller varan om den skulle séljas till normalt marknadspris.
Berakningsgrunden bér dokumenteras och laggas fram i projektets ekonomirapport. Om det ar
frdga om en gava eller en sarskild nyttighet av speciellt stort varde, ska experthjalp anlitas for
att berakna vardet. Expertbedémningen ska vara skriftlig och ldamnas in som bilaga till
ekonomirapporten.

3.5. Projektets rapportering och revision

Arsrapporteringsblanketten kan laddas ner pa utrikesministeriets webbplats
http://formin.finland.fi > Tjanster och stéd > For organisationer > Stdd for finska
frivilligorganisationers utvecklingssamarbete > Projektstdd till frivilligorganisationers
kommunikation och global fostran.

Granskningsanvisningar for projektet finns som bilaga till dessa anvisningar.

| &rsrapporten ska projektets utfall stéllas mot den godkanda projektplanen och den senaste
uppdaterade budgeten. Utbetalningarna stalls in och eventuellt fortsatt bidrag avslas om
rapporten kommer for sent eller rapporteringsskyldigheten férsummas.

Utrikesministeriet behandlar slutrapporten inom tva manader efter mottagandet av rapporten.
Godkannandet beror pa behovet av eventuella tilldggsutredningar och nar ministeriet far dessa.



Bilaga 1. Granskningsanvisningar

Granskning av hur stod for utvecklingssamarbete som utrikesministeriet har beviljat
frivilligorganisationer har anvants

Anvisningar till den revisor som utfér granskningen

Stodtagarens skyldighet att verkstélla en granskning av projektet

Projekt genomférs alltid pa stddtagarens eget ansvar. Stédtagaren ansvarar for att det beviljade
statsunderstddet anvands i enlighet med de allmanna villkoren fér anvandningen av
statsunderstdd som beviljats av utrikesministeriet och tillaggsvillkoren for projektstéd, de
kompletterande anvisningarna for projektstdd samt bestdmmelserna om statsunderstdd
(Statsunderstddslagen 688/2001).

Enligt tilldggsvillkoren for projektstdd ska stddtagaren arligen fére utgangen av april avldgga en
rapport om projektets verksamhet och anvandningen av medel under féregadende kalenderar.
Genom arsrapporten vill utrikesministeriets enhet for det civila samhallet forsakra sig om att
projektet framskridit och att anvandningen av medlen motsvarar statsunderstdédsbeslutet och
den projektplan som godkants i statsunderstdédsansékan, samt att villkoren for statsunderstédet
och tillhérande anvisningar och bestdmmelser har iakttagits. Den revisor som utfor
granskningen ska avge en granskningsberattelse som galler den rapporterade anvandningen av
medlen i sin helhet. Granskningsberattelsen ska bifogas till den arsrapport som stddtagaren
ldmnar till utrikesministeriet. Oberoende av hur projektet framskrider ska stddtagaren alltid
Id&mna arsrapporten med tillhérande bilagor till ministeriet inom utsatt tid.

I en bilaga till dessa granskningsanvisningar finns en mall fér en standardiserad
granskningsberattelse (bilaga A).

Obs! Till basinformationsanmalan ska ocksa stddtagarens bokslutshandlingar enligt
tillaggsvillkoren for projektstdd bifogas.

Revisorns allmanna behérighet och organisationens skyldighet att vilja godkéand revisor

En revisor ska ha sadan insikt i och erfarenhet av frdgor som galler redovisning, ekonomi och
juridik som med hansyn till arten och omfanget av sammanslutningens eller stiftelsens
verksamhet behdvs for uppgiften. Den som ar omyndig eller férsatt i konkurs eller den som har
meddelats naringsférbud kan inte valjas till revisor. Detsamma géller en fysisk person vars
handlingsbehdrighet har begransats. (6 § 2 mom. och 6 § 3 mom. i revisionslagen 1141/2015)

Om det beviljade statsunderstddet dverstiger 10 000 euro ska en av revisorerna vara en av
Centralhandelskammaren godkand revisor eller revisorssammanslutning (CGR), av
handelskammaren godkand revisor eller revisorssammanslutning (GRM) eller en av
revisionsnamnden for den offentliga férvaltningen och ekonomin godkand revisor eller



revisorssammanslutning (OFR). Vid mindre projekt kan projektet granskas av en
verksamhetsgranskare som féreningen utser enligt det som foreskrivs i féreningslagen. Det
rekommenderas dock att organisationen ocksa i sddana projekt anlitar en auktoriserad revisor.

Granskningens innehall och omfattning

En revisor ska iaktta god revisionssed nar han eller hon utfér uppdraget. Den stédtagare som
far projektstdd ska férsakra sig om att granskningen av anvandningen av medlen ar organiserad
pa ett andamalsenligt satt. Projektrevisorns berattelse grundar sig pa en granskning av
stodtagarens bokféring.

Stédtagaren ska bifoga féljande dokument till arsrapporten:

* en standardiserad granskningsberattelse (bilaga A) och

* en av projektets revisor sammanstalld kortfattad, fritt formulerad sammanfattningsrapport om
iakttagelser och forbattringsforslag betréaffande anvandningen av projektstédet, om revisorn har
avgett en sadan.

Utdver det som god revisionssed kraver ska revisorn ocksa granska att anvandningen av
projektstddet motsvarar de allmanna villkoren fér anvandningen av statsunderstéd som beviljats
av utrikesministeriet och tillaggsvillkoren for projektstdd, de kompletterande anvisningarna for
projektstdd samt bestdmmelserna om statsunderstdd i statsunderstddslagen (688/2001).
Revisorn ska dessutom férsakra sig om féljande:

1. Stédtagaren har tecknat ett skriftligt samarbetsavtal med de samarbetspartner som far ta del
av projektstodet for anvandning i projektverksamheten.

2. Alla kostnader i arsrapporten kan utlasas ur stédtagarens bokféring och kostnaderna grundar
sig pa behdriga verifikationer och specificeringar.

3. Kostnadsspecifikationen i arsrapporten stammer éverens med utrikesministeriets
statsunderstddsbeslut, forbindelsen och den godkanda projektplanen. For betydande
overskridningar och/eller underskridningar av budgeten finns det en vederbdrlig redogorelse i
arsrapporten samt en hanvisning till utrikesministeriets godkédnnande.

4. Den verksamhet som beskrivs i arsrapporten motsvarar kostnadsspecifikationen (granskas i
man av majlighet).

5. Stédtagarens sjalvfinansiering har genomférts pa det satt som rapporterats i arsrapporten
och i enlighet med tillaggsvillkoren for projektstédet. Den finansiella egeninsatsen grundar sig
pa stddtagarens bokféring. Donationerna i form av varor och tjanster har varderats korrekt.

6. De administrativa kostnaderna som laggs fram i arsrapporten stdmmer éverens med
tillaggsvillkoren for projektstodet.

7. Stédtagaren har aven en fungerande uppféljning av eventuella iakttagelser och
rekommendationer som framférts vid projektgranskningen.



8. Det projektstdéd som tagits ut men inte anvants under redovisningsperioden har antecknats pa
vederborligt satt i bade arsrapporten och stddtagarens bokféring.

Granskning kan sjalvfallet besta av fler granskningsatgarder.



Anvisningar for projektgranskning bilaga 1 A

Standardiserad granskningsberattelse

Granskningsberattelse

Till AAA (Stodtagaren)

Jag har granskat kostnadsutredningen for AAA:s utvecklingssamarbetsprojekt Projektnamn for
perioden 1 januari 201X-31 december 201X. De redovisade projektkostnaderna ar totalt XX
XXX euro. Organisationens projektansvarige Personens namn har ansvarat for uppgérandet
av arsrapporten for projektet.

Granskningen har utférts i enlighet med anvisningarna for granskning av anvandningen av stéd
for utvecklingssamarbete som utrikesministeriet har beviljat civilsamhallsorganisationer och
kommuner samt i tillampliga delar i enlighet med internationella revisionsstandarder. Enligt
rekommendationerna ska granskningen planeras och genomféras for att pa rimlig niva ge
bekraftelse att arsrapporten och medfdljande kostnadsspecifikationer inte innehaller nagra
vasentliga fel eller brister. Vid granskningen kontrolleras underlaget for sifferuppgifter och annan
information som presenterats i arsrapporten och medféljande kostnadsspecifikationer. Vid
granskningen bedéms aven principerna for uppgérande och presentationen i arsrapporten och
kostnadsspecifikationerna.

Enligt min uppfattning har projektets bokféring och den del av arsrapporten som galler
anvandningen av medlen och medféljande kostnadsspecifikationer till vasentliga delar

upprattats enligt de allmanna villkoren fér anvandningen av statsunderstdd som beviljats av
utrikesministeriet och tillaggsvillkoren for projektstdéd, de kompletterande anvisningarna for
projektstdd samt bestdmmelserna om statsunderstdd (statsunderstddslagen 688/2001). Jag
anser att arsrapporten till utrikesministeriets enhet for det civila samhallet kan godkannas.

Eller alternativt

Vid granskningen har vasentliga fel och brister framkommit. De vasentliga avvikelserna fran
gallande villkor finns uppraknade nedan eller i en separat rapport.

Revisorns underskrift



Namnfértydligande och auktorisering
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