Anvisning om ifyllande av arsrapporten

OBS! Blanketten innehaller rutor som du maste fylla i for att kunna returnera blanketten
till arendekontot. Ange 0 i obligatoriska sifferkolumner om du inte har nagot att
rapportera i sddana kolumner.

1. Organisationens uppgifter

1.1 Organisationens namn

Stodmottagarens fullstandiga officiella namn. Ange det namn med vilket stodmottagaren ar registrerad i
Finland.

1.2 FO-nummer

Stédmottagarens FO-nummer

2. Projektets kontaktperson

2.1-2.2 Ange person som kan svara pa fragor om projektet eller rapporteringen om projektet.

2.3 E-post

Kontaktpersonens e-postadress. Ange e-postadress via vilken stddmottagaren kan nas i fragor om
rapporteringen. (Obs! Det ar dven mojligt att ange endast en e-postadress.)

2.4 Telefon

Ange telefonnummer i en av foljande former: +XXX (0) 12 345 67 89, +XXX0123456789 tai

+(XX) 012 345 6789

2.5-2.7 Postadress

Ange stodmottagarens postadress till vilken eventuella beslut eller aterbetalningsfakturor géllande projektet
kan skickas.

3. Projektets basuppgifter

3.1 Projektets namn pd svenska

Projektets fullstandiga namn pa svenska

3.2 Projektets namn pad engelska

Projektets fullstdndiga namn pa engelska

3.3 Interventionskod

Ange interventionskod for projektet (8 siffror). | utrikesministeriets arende- och informationshanteringssystem
kan projektet identifieras med hjalp av denna kod och koden ar oférdndrad under alla skeden av projektet. Om
du inte kdnner till vilken koden &r, ska du kontakta utrikesministeriets enhet for det civila samhillet.

3.4 Arendets ID i e-tjiinsten

Ange drendets ID som visas for projektansdkan i e-tjansten. ID har formen daaa-mm-dd-000XXXXX. ID byts ut for
varje finansieringsperiod nar en ny ansékan har lamnats in. Det ar viktigt att ID géller ratt projekt och
finansieringsperiod, eftersom rapporten i e-tjansten dirigeras till ratt projekt utifran ID.

4. Arsrapportens basinformation

4.1 Rapporteringsdr

Ange ar som rapporten galler

4.2 Rapporteringsdatum

Ange datum da rapporten lamnas in till ministeriet. Om det ar fraga om en korrigerad version av arsrapporten,
ska du har uppdatera datumet for de senaste korrigeringarna.

4.3 Beskriv kort hur projektets aktiviteter har genomférts under dret

Jamfor projektbeskrivningen pa ansékan med de aktiviteter som har genomférts under verksamhetsaret.
Utvardera hur projektet har genomforts i forhallande till planen.

4.4 Sammanfatta de viktigaste resultaten av projektet under Gret

Beskriv sa tydligt som mojligt de viktigaste resultaten av projektet under aret. Obs! Beskrivningen bor lampa sig



for kommunikativa syften och kunna publiceras som sadan.

4.5 Om det gdller det sista dret av projektet, ska du utvdrdera hur projektet har lyckats och vilka resultat som
har ndtts under hela den tid som projektet pdgick

Om det &r fraga om en slutrapport om projektet, ska du pa ett entydigt och begripligt satt beskriva de viktigaste
resultaten av projektet under hela den tid som projektet pagick. Obs! Beskrivningen bér lampa sig for
kommunikativa syften och kunna publiceras som sadan.

5. Projektmalen

5.1 Hur har de Idngsiktiga utvecklingsmdlen realiserats under verksamhetsaret?

Beskriv pa vilket satt och hur val projektet har framjat de langsiktiga utvecklingsmalen

som anges i projektansdkan.

5.2.n.1 Planerat omedelbart mal

Ange planerade mal for verksamhetsaret sadana som de ar beskrivna i projektansdkan eller i en eventuell,
senast uppdaterad, projektplan som godkants av ministeriet. Med tanke pa resultatrapporteringen och
uppféljningen ar det viktigt att malen och indikatorerna for projektet noggrant motsvarar den godkanda planen.
5.2.n.2 Realiserat omedelbart mal

Beskriv och utvardera hur malet som beskrivs i faltet ovan har realiserats under aret.

5.2.n.3 Varfér skiljer sig det planerade och det uppnddda mdlet fran varandra? Hur tror du att detta pdverkar
att de langsiktiga utvecklingsmdlen kommer att uppnds?

Redogor for hur det planerade malet eventuellt skiljer sig fran det uppnadda malet. Utvardera hur skillnaden
paverkar projektet och att det langsiktiga utvecklingsmalet som beskrivs i projektansékan

kommer att uppnas.

5.2.n.4 Hur realiserades resultatet enligt den indikator som ni valt i férhdllande till utggngsnivan?

Utvardera hur malet har realiserats enligt de indikatorer som ni valt. Beskriv hur de data som anvéands vid
utvarderingen av malet har samlats in och hur data beskriver realiseringen av malet. Beakta i utvarderingen hur
malet har realiserats jamfort med den utgangsniva som faststalldes i borjan av projektet.

Du kan skapa ytterligare rader genom att klicka pa plus-knappen.
6. Projektets resultat (prestationer och/eller produkter som projektet dstadkommer: projektets output)

6.n.1 Planerade resultat (output)

Ange planerade konkreta resultat for verksamhetsaret sadana som de ar beskrivna

i projektansodkan eller i den senaste godkdanda andringsansdkan och i den resultatspecifika budgeten for
projektet.

6.n.2 Resultatet under verksamhetsdret

Beskriv resultaten sddana som de har realiserats under verksamhetsaret.

6.n.3 Varfor avviker det planerade och det uppnddda resultatet fran varandra? Hur bedémer du att skillnaden
paverkar projektets resultat?

Om resultatet inte har realiserats som vantat, ska du beskriva de viktigaste orsakerna. Beskriv kort hur du
beddmer att skillnaden

paverkar projektets resultat.

6.n.4 Hur realiserades resultatet enligt den indikator som ni valt?

Reflektera pa hur val resultatet har realiserats enligt den indikator som beskrivs i ansékan. Beskriv hur de data
som anvands vid utvarderingen av malet har samlats in och hur data beskriver realiseringen av malet.

Du kan skapa ytterligare rader genom att klicka pa plus-knappen.

7. Lardomar av projektet

7.1 Vilka ldrdomar inhdmtades i projektet under dret och hur ska ldrdomarna utnyttjas och férmedias?
Utvardera de lardomar som har inhamtats i projektet under aret. Beskriv pa vilket satt lardomarna kommer att

paverka en eventuell fortsatt planering av projektet och styrningen av projektet och pa vilket satt ska
formedlingen av lardomar framjas?



7.2 Vilka dndringsbehov framkom i projektet och hur har behoven tillgodosetts?
Beskriv de andringsbehov som har framkommit i projektet och hur behoven har tillgodosetts.

8. Projektets verksamhetsmilj6 och risker

8.1 Vilka férdndringar skedde i projektets verksamhetsmiljé under verksamhetsaret?

Beskriv kort de viktigaste forandringarna i projektets omvarld. Med omvarld

avses pa bred front politiska, samhalleliga, lagstiftningsmassiga, ekonomiska, kulturella och sociala faktorer som
ar relevanta med tanke pa genomfdrandet av projektet. Fokusera pa de férandringar som har varit mest
betydande med tanke pa resultaten och genomférandet av projektet, och pa hur férandringarna har paverkat
projektet.

8.2 Hur vdl lyckades kartldggningen av risker och riskhanteringen fér projektet?

Identifierades de interna och de externa riskerna och utvarderades sannolikheten fér och allvarligheten i
riskerna pa forhand? Hur har de planerade metoderna for att forebygga eller hantera riskerna fungerat i
praktiken? Hanvisa till riskavsnittet i projektansdkan i tillampliga delar.

8.3 Hur har projektet stérkt det lokala civilsamhdllet under dret?

Beddm hur projektet har bidragit till ett starkare lokalt civilsamhélle och dess kapacitet eller
verksamhetsbetingelser?

9. Lokal samarbetspartner

9.n.1 Namn

Ange namn pa samarbetspartnern i mottagarlandet i samma form som i projektansdkan eller i den senaste
godkdnda dndringsansdkan. Med lokal samarbetspartner avses den huvudansvariga partnern med vilken
projektet har planerats och genomfaors. Ett skriftligt samarbetsavtal ska alltid ha ingatts med partnern och
avtalet ska [amnas in till ministeriet.

9.n.2 Hur har partnerns kapacitet stérkts i férhallande till projektplanen under dret?

Beskriv hur samarbetspartnerns kapacitet har starkts under aret i férhallande till det starkande av kapaciteten
som planerades i borjan av projektet? Hur har samarbetspartnerns kapacitet starkts under verksamhetsaret,
vilken kapacitet hos partnern har dkats och pa vilket satt? Hur avspeglades den 6kade kapaciteten i praktiken?

Om det i projekt- eller andringsanstkan anges flera huvudansvariga partner, ska du lagga till rader genom att
klicka pa plus-knappen.

10. Andra samarbetspartner

10.1 Pa vilket sétt deltog de andra samarbetspartner, som ndmndes i planen, i genomférandet av projektet och
hur inverkade detta pd att malen uppndddes?

Forteckna de andra samarbetspartnerna i projektet och beskriv hur partnerna har deltagit i genomférandet av
projektet eller skapandet av verksamhetsbetingelserna for projektet under verksamhetsaret. Hur paverkade de
namnda aktorernas insatser uppnaendet av projektmalen?

11. Projektets finansiering

11.1 Har projektet godkénts som handikapprojekt?

Svara “ja”, om ministeriet har beviljat projektet status som handikapprojekt och pa sa satt tillstand till lagre
egenfinansieringsprocent.

11.2 Reviderade totala kostnader under verksamhetsadret

Ange projektets totalkostnader i euro under verksamhetsaret som revisorn har faststallt i sitt utlatande,
inklusive kostnaderna i Finland och i mottagarlandet. | de totala kostnaderna ingar bade statsbidrag och
stodmottagarens egenfinansiering.

11.3 Finansiell egeninsats

Ange organisationens finansiella egeninsats i euro under verksamhetsaret. Organisationens finansiella
egeninsats ska utgdra minst 15 % av den totala finansieringen under verksamhetsaret, och i handikapprojekt
minst 7,5 %.



11.4 Volontdirarbete, donationer av varor och tjinster

Ange organisationens volontararbete och donationer av varor och tjanster i euro under verksamhetsaret. Hogst
halften av egenfinansieringen kan utgoras av volontararbete eller donationer av varor och tjanster.
Egenfinansieringens lagre andel i handikapprojekt ska utgoras till 100 % av finansiell egeninsats. Obs! Vardet av
volontararbete ska motsvara det varde av volontdrarbete som anges i punkt 12.2.2.

11.5 Egenfinansiering

Systemet rdaknar automatiskt samman egenfinansieringen i falten 11.3 och 11.4 bade i euro och som procentuell
andel av projektets totalkostnader.

11.6 Statsbidrag som 6verforts fran féregaende Gr och som lyfts

Ange i detta filt ett eventuellt statsbidrag som har overforts fran féregaende ar, dvs. ett oanvant statsbidrag,
och som organisationen redan lyft.

11.7 Statsbidrag som éverférts fran foregdende Gr och som inte lyfts

Ange i detta falt ett sadant statsbidrag fran utrikesministeriet som har éverforts fran foregaende ar och som
annu inte har lyfts till exempel pa grund av férseningar i projektet.

11.8 Statsbidrag som beviljats fér verksamhetsdret

Ange det statsbidrag som har beviljats projektet for verksamhetsaret i sadan form som bidraget anges i beslutet
om statsbidrag for organisationen.

11.9 Statsbidrag som lyfts under verksamhetsdret

Ange det bidragsbelopp som ministeriet har betalat ut for projektet under rapporteringsaret.

11.10 Statsbidrag som anvdnts under dret

Ange det statsbidrag som har anvants i projektet under rapporteringsaret. Beakta att projektets totalkostnader
som anges i falt 11.2 ska vara summan av egenfinansieringen for projektet (11.5) och det statsbidrag som
anvants i projektet under aret (11.10).

11.11 Statsbidrag som éverfors till féljande Gr och som lyfts

Systemet réknar automatiskt ut beloppet for det statsbidrag som overfors till foljande ar. Det belopp som
overfors raknas ut utifran det fran statsbidraget som overforts fran foregdende ar och som lyfts, bidraget som
lyfts under rapporteringsaret och bidraget som anvéants under aret.

11.12 Statsbidrag som éverférs till féljande Gr och som inte lyfts

Systemet rdknar automatiskt ut det statsbidrag som inte har lyfts och som dverfors till féljande ar. Det belopp
som 6verfors raknas ut utifran det fran statsbidraget som 6verforts fran foregaende ar och som inte lyfts,
bidraget som beviljats for rapporteringsaret och bidraget som lyfts under aret.

11.13 Kdlla till egenfinansiering

Ange kallor till egenfinansiering for projektet under rapporteringsaret. Beakta i fraga om kallor till
egenfinansiering de allmanna villkoren for anvandningen av statsunderstdd och tillaggsvillkoren for projektstod.

12. Projektets kostnader

12.1 Kostnader per resultat

Ange i detta avsnitt projektets kostnader for varje resultat, specificerade pa samma satt som i den senaste
projektplanen och projektbudgeten som godkants av ministeriet.

Skillnaden mellan planerade och realiserade kostnader ska inte vara mer an 15 %, eftersom storre
kostnadsspecifika skillnader kraver att ministeriet ska godkanna dem skriftligen i férvag. Om ministeriet har
godkdnt en uppdaterad budget for aret i fraga, ange senaste éverenskomna siffor i planerade kostnader. Om
skillnaden av ofdrvantade skal ar mer dan 15 % ger systemet ett felmeddelande. Felmeddelandet forhindrar inte
att blanketten skickas i e-tjansten, men det kravs ett motiverat skal till verskridandet innan ministeriet kan
godkanna arsrapporten.

12.1.n.1 Resultat

12.1.n.2 Planerade kostnader

12.1.n.3 Realiserade kostnader

12.1.n.4 Systemet raknar automatiskt ut skillnaden mellan en planerad och en realiserad kostnad i euro och i
procent.

12.1.n.5 Vad beror skillnaden pG?



12.2 Personalkostnader

12.2.1 Planerade personalkostnader

Ange personalkostnader i enlighet med den senaste projektbudgeten som godkants av ministeriet

12.2.2 Realiserade personalkostnader

Ange realiserade personalkostnader under verksamhetsaret

12.2.3 Skillnader mellan planerade och realiserade personalkostnader

Systemet raknar automatiskt ut skillnaderna mellan planerade och realiserade kostnader i euro och i procent.
Motivera den eventuella skillnaden mellan planerade och realiserade kostnader separat pa varje rad.

12.3 Beskriv kort personalens roll i uppndendet av projektets mdl

12.4 Drifts- och underhdllskostnader i mottagarlandet
Ange planerade drifts- och underhallskostnader fér projektet i enlighet med den senaste projektplanen som
godkénts av ministeriet samt specificerade pa samma satt som realiserade kostnader.

12.4.n.1 Planerad kostnad
12.4.n.2 Sammanlagt €

12.4.n.3 Realiserad kostnad
12.4.n.4 Sammanlagt €

12.4.n.5 Vad beror skillnaden pG?

12.5 Administrativa kostnader i Finland

Specificera de administrativa kostnaderna for projektet i Finland i enlighet med den senaste projektbudgeten
som godkéants av ministeriet samt de realiserade kostnaderna under verksamhetsaret. De administrativa
kostnaderna far inte vara mer an 10 % av projektets totalkostnader. Om stédmottagaren tillampar flat rate pa 7
% arligen behover de administrativa kostnaderna inte specificeras, utan de kan anges som procentuell total
andel.

12.5.n.1 Planerad kostnad
12.5.n.2 Sammanlagt €
12.5.n.3 Realiserad kostnad
12.5.n.4 Sammanlagt €

12.6 Administrativa kostnader sammanlagt
Systemet rdaknar automatiskt samman de specificerade administrativa kostnaderna. Det totala beloppet kan
vara hogst 10 % av projektets totalkostnader.

12.7 Kommunikationskostnader i Finland

Specificera kommunikationskostnaderna for projektet i enlighet med den senaste projektbudgeten som
godkants av ministeriet. Kommunikationskostnaderna for projektet far inte vara mer an 5 % av projektets
totalkostnader.

12.8 Projektets totalkostnader

Systemet rdaknar automatiskt samman de i olika avsnitt specificerade projektkostnaderna under
verksamhetsaret. Projektets totalkostnader som har specificerats pa blanketten ska motsvara projektets
totalkostnader som har angetts i falt 11.2.

13. Uppfodljning och utvardering

13.1 Hur realiserades uppféljningen och utvdrderingen av projektet i férhdllande till planen?

Redogor for hur uppfoljningsmetoderna har anvants i praktiken, hur regelbunden uppféljningen har varit och
vem som har utfort uppféljningen. Beskriv uppfoljningen ur forvaltningens, ekonomins och resultatstyrningens
synvinkel. Redogér for vilka metoder som har anvéants vid utvarderingen, vilka resultat som har uppnatts vid
utvarderingen och pa vilket satt resultaten har utnyttjats.



14. Hallbarhet och exitstrategi

14.1 Hur har de erfarenheter som genomférandet av projektet gett dndrat eller forstdrkt synen pd projektets
hdllbarhet och pdverkat exitstrategin?

Utvéardera hur projektet har framskridit i forhallande till projektets exitstrategi. Vilken dr den nuvarande
beddmningen av hur hallbara resultaten av projektet ar? Pa vilket satt ska hallbarheten framjas ytterligare
under projektets gang och hur kan exitstrategin starkas utifran de erfarenheter som har erhallits i projektet?

15. Kommunikation om projektet i Finland

15.1 Realiserad kommunikation om projektet i Finland
Redogor for informationen om projektet i Finland: vilka var metoderna och malgrupperna for information och
hur lyckades informationen i forhallande till planen?

16. Ytterligare information

16.1 Ytterligare information
Om andra fragor pa blanketten inte racker till for att beskriva genomférandet av projektet eller andra vasentliga
omstandigheter, kan du har ge en fritt formulerad beskrivning.

17. Bilagor

OBS! En granskningsberattelse och en eventuell lokal granskningsberattelse om projektet ar obligatoriska
bilagor. Totalkostnaderna i arsrapporten ska stamma 6verens med granskningsberattelsen. Organisationen ska
arligen lamna in en basinformationsanmalan inklusive bilagor. Overlatelsebrev om fast egendom ar en
obligatorisk bilaga till slutrapporten. Om samarbetsavtalet med den lokala partnern inte har ldmnats in forran
rapporten lamnas in, ska avtalet bifogas arsrapporten.

Bilagorna ska fogas till ansdékan och de overfors till e-tjansten tillsammans med ansdkan. OBS! Bilagornas storlek
far vara sammanlagt 10 MB. De bifogade filernas namn far inte innehalla skandinaviska tecken, t.ex. & eller 6,
och inte heller mellanslag. Bland specialtecknen ar endast understreck och mellanstreck tillatna. Filnamnen ska
ha en filandelse, t.ex. .docx. Om ett filnamn innehaller icke tillatna tecken, kan blanketten hamna i en sa kallad
manuell behandling i e-tjansten och den dirigeras inte automatiskt darifran till ministeriets
arendehanteringssystem.



