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ALLMANNA VILLKOR FOR ANVANDNINGEN AV STATSUNDERSTOD SOM
BEVILJATS AV UTRIKESMINISTERIET OCH TILLAGGSVILLKOR FOR
PROGRAMSTOD

ALLMANNA VILLKOR

Statsunderstddets belopp

Statsundersttdet far inte tacka det fulla beloppet av de totalkostnader som orsakas av
den verksamhet eller det projekt som utgor foremal for statsunderstédet, om inte nagot
annat foljer av skal som ar motiverade och nodvéandiga for att malen med beviljandet av
statsunderstodet ska nas.

Egeninsatsen varierar beroende pa stédform och anges i meddelandet om
ansokningsomgangen och i statsundersttdsbeslutet.

Statsundersttdet far inte tillsammans med andra offentliga stod Gverstiga det i
Europeiska gemenskapens eller finsk lagstiftning féreskrivna maximibeloppet av
statsunderstod eller annat offentligt stod.

Beviljande av statsunderst6d

Inom ramen foér de anslag som riksdagen godkanner beviljas statsunderstod for att
anvandas enligt andamalet i statsunderstodsbeslutet av stodtagaren for dennes egen
verksamhet eller eget projekt, eller for att understdda en verksamhet eller ett projekt
som genomférs av nagon annan an stodtagaren och som fyller andamalet enligt
statsunderstodsbeslutet.

Om statsunderstdd beviljas for att anvandas for att understdda en verksamhet eller ett
projekt som genomférs av nagon annan an stodtagaren och som fyller andamalet enligt
statsunderstddsbeslutet, ska stodtagaren inga ett avtal om statsunderstédets
anvandning enligt statsunderstddsbeslutet, dvervakningen av dess anvandning och
villkoren for dessa med den som bedriver verksamheten eller projektet. En kopia av
avtalet ska tillstallas ministeriet pa begaran.

Utbetalning av statsunderstddet

Villkoren for utbetalning av statsundersttdet faststélls i statsundersttdsbeslutet.
Statsunderstddet betalas till statsunderstddstagaren i en eller flera poster enligt nar
kostnaderna infaller. Utrikesministeriet kan bestamma att statsunderstodet betalas pa



grundval av de faktiska kostnaderna efter det att en godtagbar utredning om
understodets anvandning har inlamnats till utrikesministeriet.

Forskott kan betalas pa statsunderstodet, om det &r motiverat med tanke pa
anvandningen av statsunderstodet samt andamalsenligt med hansyn till 6vervakningen
av anvandningen.

Statsunderstddstagaren ska l[Amna utrikesministeriet riktiga och tillrackliga uppgifter for
utbetalningen av statsunderstodet.

Ministeriet betalar ut stodet utifrdn ansékningar om utbetalning som lamnats av
stodtagaren. Nar det ar fraga om ett flerarigt understod, kan stodet for aren efter det
forsta stodaret betalas ut utan sarskilt beslut efter det att riksdagen har godkant
statsbudgeten for det aktuella aret och den har tratt i kraft, under férutsattning att
riksdagen har beviljat anslaget for andamalet i fraga. Hur kostnaderna infaller
tidsmassigt ska beaktas i ansékningarna om utbetalning. Tillaggsvillkor angaende
periodiseringen av betalningar inkluderas i statsunderstodsbeslutet.

Stodtagaren och ministeriet kan inga ett skriftligt avtal om att éverféra understédsmedel
till foljande ar eller foljande finansieringsperiod. Medel som inte har anvants i slutet av
varje kalenderar ska beaktas i den forsta ansokan om utbetalning under foljande ar.

Anvéandning av statsunderstdd

Statsundersttd far anvandas endast for andamal som 6verensstammer med
statsunderstodsbeslutet. Stodtagaren ska inom det projekt eller den verksamhet som
understdds iaktta de villkor och begréansningar som uppstallts i statsunderstddsbeslutet.

Om statsunderstodet har beviljats for anskaffning eller renovering av egendom som
anvands for ett visst andamal som bestams i statsunderstodsbeslutet, far denna
egendom inte pa ett bestdende satt anvandas for nagot annat andamal an det som
bestams i statsunderstddsbeslutet, och dgande- eller besittningsratten till egendomen
far inte 6verlatas till nAgon annan under den i statsunderstddsbeslutet angivna
anvandningstiden for den egendom som &r féremal for statsunderstodet. |
statsunderstddsbeslutet far som anvandningstid for egendom som ar foremal for
statsunderstdd faststéllas hogst tio ar efter att statsunderstodet eller dess sista post har
betalats.

Anvandningstiden for egendom som ar foremal for statsunderstod ar dock 30 ar efter att
statsunderstodet beviljades, om statsunderstodet i annat syfte an for att stoda
naringsverksamhet har beviljats for anskaffning eller renovering av fast egendom, en
byggnad eller en lagenhet i en byggnad.

Stodtagaren ansvarar sjalv helt och hallet for problem, yrkanden och andra paféljder,
som eventuellt foranleds av anvandningen av understédet. | férhallande till



utrikesministeriet har stodtagaren fullt ansvar for att statsunderstodet anvands pa ratt
satt aven till den del det har anvants till att understdda en verksamhet eller ett projekt
som genomférs av ndgon annan an stodtagaren. Stodtagaren star i ett offentligrattsligt
rattsforhallande till utrikesministeriet. Det innebar att utrikesministeriet alltsa till exempel
kan krava utredningar och utféra granskningar samt aterkrava statsunderstod som har
anvants felaktigt av stodtagaren, aven nar stédtagaren da statsunderstédsbeslutet sa
tillater har dverfort en del av de medel som erhallits som statsunderstod till nagon
annan instans verksamhet eller projekt som fyller andamalet enligt
statsunderstddsbeslutet. Overforingen av statsunderstddet till tredje part befriar allts&
inte till nagon del stodtagaren fran dennes offentligrattsliga forpliktelser/ansvar.
Stodtagaren ska ocksa utreda anvandningen av statsunderstodet till den del
understddet har anvants av en annan part.

Godtagbara kostnader

Statsunderstédet och den egeninsats som ska allokeras till det far bara anvandas till
skaliga kostnader som ar ndédvandiga for att bedriva verksamheten i enlighet med de
villkor som utrikesministeriet har angett i sitt statsunderstddsbeslut.

Andring i dispositionsplanen

Stodtagaren ska utan drojsmal underratta utrikesministeriet om en andring som
paverkar uppnaendet av andamalet med statsunderstodet eller om ndgon annan
andring som inverkar pa anvandningen av statsunderstodet. Om de viktiga
verksamheterna eller personalkostnaderna andras ska stodtagaren anhalla om
ministeriets tillstAnd att géra en andring i dispositionsplanen for understodet. Ansokan
om andring av dispositionsplanen ska goras skriftligen och ministeriet ska godk&nna
ansokan innan den verksamhet som ar foremal for andring inleds.

Upphandlingar, férbud mot korruption samt atgarder for bekampning av korruption

Nar understbdet anvands ska stbdtagaren folja de bestammelser som finns i lagen om
offentlig upphandling och koncession (1397/2016) angaende konkurrensutsattning av
upphandling. Varje upphandlare som for upphandlingen har fatt understod av en statlig
myndighet eller av ndgon annan av de upphandlande enheter som avses i 1-4 punkten
i ifrdgavarande bestammelse till ett belopp som 6verstiger halften av upphandlingens
varde betraktas som en upphandlande enhet (dvs. en aktdr som ska konkurrensutsatta
sin upphandling enligt bestammelserna i lagen om offentlig upphandling) enligt 5 8 1
mom. 5 punkten i lagen.

Vid upphandling av varor och tjanster ska bade anbudsinfordringarna och
upphandlingsavtalen innehalla en klausul om att anbudet kan avvisas och/eller
kontraktet havas, om det forekommit korruption eller om olagliga korruptionsliknande
metoder (inklusive mutor till t{ansteman i utlandet) har anvants nar kontraktet ingicks
eller verkstalldes.



Stodtagaren forsakrar att varken stodtagaren sjalv, personer med lednings- eller
tillsynsbefogenheter eller stédtagarens anstallda eller lokala representanter har gjort sig
skyldiga till korruption eller anvant olagliga korruptionsliknande metoder (inklusive mutor
till tjansteman i utlandet), och att de inte kommer att gora sig skyldiga till sddana
handlingar under den tid statsunderstodet anvands. Stodtagaren forsakrar ocksa att de
aktorer till vilka stodtagaren i enlighet med andamalet 6verfor en del av
statsunderstodet for anvandning i deras verksamhet, dessa aktorers personer med
lednings- eller tillsynsbefogenheter eller deras anstallda eller lokala representanter har
gjort sig skyldiga till korruption eller anvant olagliga korruptionsliknande metoder
(inklusive mutor till fansteman i utlandet), och att de inte kommer att gora sig skyldiga
till sddana handlingar under den tid statsunderstodet anvands. Brott mot denna
forsakran kan leda till att utbetalt statsundersttd eller en del av det aterkravs med stod
av statsunderstodslagen (688/2001).

Om stodtagaren upptacker att en person med lednings- eller tillsynsbefogenheter eller
nagon av stodtagarens anstallda eller lokala representanter har gjort sig skyldig till
missbruk av statsunderstodsmedel, ska stodtagaren omedelbart vidta atgarder for att
minimera skadorna och informera utrikesministeriet om saken. Stodtagaren ska handla
pa samma satt om man upptacker att en aktor till vilka stédtagaren i enlighet med
andamalet har overfort en del av statsunderstddet for anvandning i deras verksamhet,
nagon av denna aktors personer med lednings- eller tillsynsbefogenheter eller nagon av
dess anstallda eller lokala representanter har gjort sig skyldig till missbruk av
statsunderstédsmedel. En anmaélan av missbruk avlagsnar inte utrikesministeriets ratt
eller skyldighet att aterkrava utbetalt statsunderstod eller en del av det av stodtagaren
med stdd av statsunderstodslagen (688/2001).

Att stodja god forvaltning i all verksamhet &r centralt, och stodtagaren bor i sin
verksamhet fasta uppmarksamhet vid anvisningarna i utriksministeriets handbok for
arbetet mot korruption (Anti-corruption Handbook for Development Practitioners, ISBN:
978-952-281-026-7).

Immaterialratter

Utrikesministeriet har fri och obegransad ratt att anvanda allt material/alla resultat fran
den statsunderstdodda verksamheten under obestamd tid, inklusive rétt att anvanda,
kopiera och gora eller lata gora andringar i materialet samt 6verlata materialet till tredje
parter. Utrikesministeriet har ratt att offentligt Iagga ut resultat/material som uppkommit i
samband med den statsunderstédda verksamheten pa valfritt sétt, till exempel pa
utrikesministeriets webbplats.

Statsunderstddstagarens skyldighet att lAmna uppgifter



Stodtagaren ska lamna utrikesministeriet riktiga och tillrackliga uppgifter for
Overvakningen av att villkoren i statsunderstodsbeslutet iakttas. Stodtagaren &r skyldig
att rapportera om anvandningen av understddet i enlighet med statsunderstddsbeslutet.

Statsbidragsmyndighetens tillsynsuppgift

Utrikesministeriet har ratt att fa och inhamta uppgifter om anvandningen och
uppfdljningen av statsunderstddet samt andra uppgifter liksom genom att vid behov
utféra granskningar.

Granskningsratt

Utrikesministeriet har ratt att i samband med utbetalningen av statsunderstdd och
Overvakningen av dess anvandning utféra ndédvandiga granskningar som galler
stodtagarens ekonomi och verksamhet. Om statsunderstddet har beviljats pa det satt
som foreskrivs i 7 8 2 mom. for att anvandas for ett projekt eller en verksamhet som
genomfors av ndgon annan an stodtagaren och som fyller andamalet enligt
statsunderstodsbeslutet, har utrikesministeriet ratt att vid behov granska ekonomin och
verksamheten hos den instans som bedriver verksamheten eller projektet enligt
statsunderstodsbeslutet.

Utrikesministeriet kan genom ett beslut bemyndiga en annan myndighet eller en
utomstaende revisor att utfora ovan namnda granskningar. En utomstaende sakkunnig
kan pa statshidragsmyndighetens begaran bista vid granskningen.

Utférande av granskning

Stodtagaren ska utan erséttning ge den tjansteman och/eller revisor som utfor
granskningen alla uppgifter och utredningar, handlingar, upptagningar och annat
material som behovs for granskningen samt aven i vrigt bista vid granskningen.

Den tjansteman och revisor som utfor granskningen har réatt att omhanderta det material
som ar foremal for granskning, om granskningen kraver det. Materialet aterlamnas sa
snart det inte lAngre behdvs for granskningen.

Den tjansteman och revisor som utfor granskningen har ratt att i den omfattning som
granskningen kraver fa tilltrade till affars- och lagerlokaler eller andra motsvarande
lokaler som ar i statsunderstddstagarens besittning eller anvandning och som anvands



for idkandet av naring och till andra omraden dar omstéandigheterna ar av betydelse for
beviljandet av statsunderstdd och 6vervakningen av dess anvandning.

Avbrytande av utbetalning
Utrikesministeriet kan besluta att utbetalningen av statsunderstdd avbryts, om

1) det finns grundad anledning att missténka att statsunderstédstagaren inte forfar pa
det satt som avses i 12 § 4 mom. eller 13 eller 14 § i statsunderstodslagen,

2) de grunder pa vilka statsunderstddet har beviljats har forandrats vasentligt, eller

3) avbrytande forutsatts i Europeiska gemenskapens lagstiftning.

Aterbetalning av statsunderstéd

Stodtagaren ska utan drojsmal betala tillbaka ett statsundersttd eller en del av det som
denne fatt pa felaktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund.
Stodtagaren ska ocksa betala tillbaka statsunderstodet eller en del av det, om det inte
kan anvandas pa det satt som forutsatts i statsunderstodsbeslutet. Om det belopp som
ska aterbetalas ar hogst 10 euro, behover det inte betalas tillbaka. Pa det belopp som
aterbetalas tas ut en arlig ranta enligt 3 § 2 mom. i rantelagen (633/1982) 6kad med tre
procentenheter. Rantan raknas fran den sista betalningsdagen for understodet till den
dag da aterbetalningen sker.

Skyldighet att aterkrava statsunderstod

Utrikesministeriet ar enligt statsunderstddslagen skyldigt att genom ett beslut bestamma
att utbetalningen av statsundersttd ska upphéra samt att statsunderstéd som redan
betalts ut ska aterkravas, om stédtagaren

1) underlatit att aterbetala ett sddant statsunderstod eller en del av det som enligt 20 § i
statsunderstodslagen ska betalas tillbaka,

2) anvant statsunderstodet for ett vasentligen annat &ndamal an vad det har beviljats
for,

3) lamnat utrikesministeriet felaktiga eller vilseledande uppgifter om nagon
omstandighet som har varit 4gnad att vasentligt inverka pa erhallandet av
statsunderstddet, dess belopp eller villkor, eller hemlighallit en sddan omstandighet,
eller



4) i dvrigt pa ett med 1-3 punkten jamforbart satt vasentligen brutit mot
bestdmmelserna om anvandning av statsunderstdd eller villkoren i
statsunderstodsbeslutet.

Aterkrav enligt prévning av statsunderstod

Utrikesministeriet kan enligt statsunderstddslagen genom ett beslut bestdmma att
utbetalningen av statsundersttdet ska upphdra samt att ett redan utbetalt
statsunderstdd eller en del av det ska aterkravas, om

1) stddtagaren har forfarit i strid med 12 8§ 4 mom., 13 § eller 14 § i
statsundersttdslagen,

2) stodtagaren har vagrat att ge material enligt 17 8 1 mom. i statsunderstodslagen eller
att bista vid granskningen pa det satt som avses i namnda moment,

3) stodtagaren har upphért med den verksamhet som varit féremal for statsunderstédet,
inskrankt den vasentligt eller dverlatit den till nAgon annan,

4) stodtagaren i strid med 13 § i statsunderstddslagen till nagon annan har overlatit
agande- eller besittningsratten till egendom som férvarvats med statsunderstddet,

5) stodtagaren i strid med 13 § i statsunderstddslagen pa ett bestaende satt har andrat
andamalet med egendom som varit foremal for statsunderstodet,

6) stodtagaren har blivit féremal for en utsékningsatgard, forsatts i likvidation eller
konkurs eller blivit féremal fér saneringsforfarande enligt lagen om foretagssanering
(47/1993) eller skuldsanering enligt lagen om skuldsanering for privatpersoner
(57/1993), om inte nagot annat féljer av andamalet med statsunderstodet, eller

7) stodtagaren i praktiken forfar pa ett satt som kan jamféras med de omstandigheter
som ndmns i punkterna 1-6 ovan, genom att ge en omstandighet som ansluter sig till
beviljandet, utbetalningen eller anvéandningen av statsunderstddet en annan juridisk
form &n vad som motsvarar sakens faktiska natur eller syfte.

Om den egendom som har varit féremal for statsunderstodet har forstorts eller skadats
under den anvandningstid som faststallts | statsunderstddsbeslutet och ny motsvarande
egendom inte skaffas i stéllet for den forstorda eller skadade egendomen, kan
utrikesministeriet genom ett beslut bestdmma att utbetalningen av statsunderstodet ska
upphora och att av en eventuell férsakringsersattning eller annan ersattning ska
aterkravas ett belopp som motsvarar statsunderstodets andel av den ursprungliga
anskaffningsutgiften fér egendomen.



Utrikesministeriet kan genom ett beslut ocksa bestamma att utbetalningen av
statsunderstddet ska upphora samt att ett redan utbetalt statsunderstod ska aterkravas,
om detta forutsatts i Europeiska gemenskapens lagstiftning.

Solidariskt ansvar

Om statsunderstdd har beviljats flera stodtagare gemensamt, svarar alla mottagare
solidariskt for att statsunderstodet aterbetalas till utrikesministeriet.

Statsbidragsmyndighetens narmare anvisningar
Utrikesministeriet kan meddela n&rmare anvisningar om bland annat sdkandens

skyldighet att lamna uppagifter, statsunderstddstagarens bokféringsskyldighet,
utbetalningen av statsunderstdd samt anvandningen av statsunderstod darav.



TILLAGGSVILLKOR FOR PROGRAMSTOD

Etiska regler

Civilsamhallesorganisationerna ska bedriva utvecklingssamarbete pa ett satt som
starker de demokratiska systemen och som foljer riktlinjerna i Finlands lagstiftning,
politiska fragor om manskliga rattigheter, den gallande utvecklingspolitiska
redogorelsens principer om manskliga rattigheter och ickediskriminering samt olika
sektorsvisa riktlinjer, &ven om utgangspunkterna for organisationernas verksamhet kan
variera och det i bakgrunden kan ligga religion, politisk inriktning eller annan ideologi.
Betydelsen av att reglerna iakttas betonas i arbetet med méanniskor som representerar
olika kulturer, religioner och ideologier.

Manniskor som diskrimineras i samhallet eller i gemenskaper star i centrum for
utvecklingssamarbetet. Samarbetet ingriper i orsakerna till fattigdom, oréttvisa och
diskriminering. Det stravar efter att forandra radande diskriminerande attityder och
strukturer. Utvecklingssamarbetet stoder en fredlig dialog och arbetar for fred och
partnerskap i samhallena. | arbetet skapar och anvander man metoder for att framja alla
manniskors likvardiga deltagande.

De etiska reglerna ar av utrikesministeriet uppstallda villkor fér anvandningen av st6d.
Da en organisation tar emot utrikesministeriets stod for utvecklingssamarbete atar den
sig att tillampa och iaktta dessa etiska regler i sin utvecklingssamarbetsverksamhet i
utvecklingslander. Om organisationen inte foljer utrikesministeriets villkor for
anvandningen av stodet kan ministeriet stéalla en tidsfrist da villkoren ska uppfyllas,
avbryta utbetalningen av stodet eller alagga organisationen att aterbetala det stod som
redan betalats ut.

1. Alla som deltar i utvecklingssamarbetet ska garanteras respekt for sitt
manniskovarde, sina manskliga rattigheter, sin kultur, religion och ideologi samt
frihet fran alla former av diskriminering. Utvecklingssamarbete som bedrivs med
stod av staten bor vara fritt fran all diskriminering. De vanligaste formerna av
diskriminering h&nger samman med religion, politisk eller ideologisk
askadning/asikt, overtygelse, kon, etnisk bakgrund, kast, sprak, halsotillstand,
funktionsnedsattning, sexuell laggning, kdnsidentitet, alder eller ndgon annan
egenskap hos en person.

2. En ideologi, religion, politisk asikt eller en férandring av dessa far inte stéllas som
villkor for hjalp eller for att fa delta i utvecklingssamarbete. Man bor fasta sarskild
vikt vid detta i arbetet med minderariga barn och unga. Det &r inte tillatet att med
utvecklingssamarbetsmedel sprida en ideologi, religion eller politisk standpunkt.
Om organisationen bedriver sadan verksamhet ska den se till att det
statsunderstddda utvecklingsarbetet saval verksamhetsmassigt som nar det
galler kommunikationen tydligt halls isar fran denna verksamhet.
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3. Av stodtagaren forutsatts god forvaltning och omedelbart ingripande vid
korruptionsmisstankar. Korruption och darmed relaterad dalig forvaltning
forstarker den ojamlika fordelningen av utveckling och undergraver pa sa satt att
de manskliga rattigheterna tillgodoses. Att bek&dmpa korruption och ingripa i
korruptionsmisstankar ar medvetna insatser for att framja utvecklingsresultaten.

Egeninsats

Stodtagaren ska ata sig en egeninsats pa minst 15 procent och i program for personer
med funktionsnedsattningar pa minst 7,5 procent av de faktiska arliga totalkostnaderna
for programmet, om inte nagot annat uttryckligen konstateras i dessa villkor eller i
statsunderstddsbeslutet. | programmet kan det ocksa inga delar som bestar av arbete
med personer med funktionsnedsattning dar kravet pa egeninsats uppgar till 7,5
procent. Egeninsatsen ska tackas helt i pengar. Andra finlandska statliga, kommunala
eller offentligrattsliga bidrag till organisationen eller dess samarbetspartner far inte
anvandas for att ticka egeninsatsen. Egeninsatsens ursprung ska klargoras.

Om egeninsatsen utgors av utlandsk offentlig eller privat finansiering ska stodtagaren
framfora motiveringar for att den egna andelen av finansieringen ska godkannas. | den
budget som ingar i programansokan ska finansieringsgivare och givarland anges. Inte
heller pengar som samlas in i mottagarlandet far anvandas for den egna andelen av
finansieringen. Organisationerna kan likval integrera den lokala finansieringsandelen i
programmens lokala funktioner.

Specialstiftelserna, som utgors av stiftelsen Abilis, Frivilligorganisationernas
manniskorattsstiftelse KIOS och stiftelsen Siemenpuu, kan samla in sjalvriskandelen av
de samarbetspartner de stoder i mottagarlandet. Specialstiftelsernas sjalvriskandel
uppgar till minst 7,5 av projektfinansieringen och den kan nar det géller dessa stiftelser
besta av antingen en finansiell insats, gavor i form av tjanster eller varor, eller av
frivilligarbete.

Kravet pa egenfinansiering for Kepa rf och Kehys rf uppgar till 7,5 procent. Kravet pa
egenfinansiering for Partiernas internationella demokratisamarbete DEMO uppgar till 2
procent. Dessa organsationer ska tacka den egna andelen helt i pengar.

Man maste folja med hur den egna andelen av finansieringen flyter in och eventuella
problem harvidlag ska rapporteras. Lyckas stodtagaren inte samla in den planerade
sjalvfinansieringsandelen, maste denne férhandla med ministeriet om en nedtrappning
av programmet i motsvarande man, sa att den egna andelen uppnar den minimiandel
av programmets arliga totalkostnader som kréavs.

Anvandning av statsunderstod
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Godtagbara kostnader

Hogst tio procent av de totala faktiska kostnaderna arligen for programmet (inklusive
administrativa kostnader) kan godkannas som administrativa kostnader. Sadana
administrationskostnader som programmet direkt medfor for stddtagaren i Finland samt
den del av stbdtagarens allmanna bokférda administrationskostnader som h&nfor sig till
programmet kan godkadnnas som administrativa kostnader. Det finns narmare
bestammelser om andelen godtagbara administrationskostnader for stodtagare som
raknas som takorganisationer i de sarskilda villkoren for statsunderstédsbeslut.
Administrationskostnaderna ska specificeras i arsrapportens ekonomiavsnitt.

Alternativt kan stodtagarna folja Europeiska kommissionens regler for en arlig sa kallad
flat rate, dvs. schablonmassigt berdknade kostnader, pa sju procent. Da behdver de
administrativa kostnaderna inte specificeras.

Kostnaderna for medelanskaffning kan inkluderas i de administrativa kostnaderna bara
till den del som de uppkommit i samband med insamling av medel till egeninsatsen for
programmet.

Specialstiftelser sdnder de finansieringsbeslut de fattat och motiveringarna till dessa till
ministeriet for kannedom och fér eventuella &ndringsyrkanden. Villkoren for anvandning
av stod i detta hdnseende definieras narmare i specialvillkoren for
statsunderstodsbeslut till specialstiftelser.

Personalkostnader

Statsundersttd far anvandas till [onekostnader som ar nédvandiga for programmet och
till lagstadgade lonebaserade bikostnader och liknade nédvandiga personalkostnader. |
arsplanen ska stodtagaren presentera den personal som avlénas med programstéd och
deras uppgiftsbeteckning. Stodtagarens ska fora bok 6ver de personer som har
avlonats med programstod, deras anstallningsforhallandes langd, grunderna for
avléningen och dess belopp. Personalkostnaderna ska rapporteras arligen.

Avltningen ska grunda sig pa nagot gallande kollektivavtal som stodtagaren har angett
och/eller den genomsnittliga I6nenivan inom branschen i fraga i landet. Stodtagaren
ansvarar for att de anstallda och sakkunniga har lagenliga arbetstillstand.

Uppfolining av arbetstiden

Arbetstiden ska foljas upp systematiskt for alla stddtagarens och dess partners
anstallda, for att sdkerstalla god forvaltning och effektiv anvandning av resurserna.
Anstéllda som jobbar inom flera budgetlinjer eller komponenter eller endast pa deltid
inom utvecklingssamarbetsprogrammet ska specificera arbetstiden fér de olika
programomradena och stodtagaren maste pa begaran kunna rapportera arbetstiden till
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utrikesministeriet. Anstallda som jobbar heltid inom ndgon komponent eller inom en viss
budgetlinje i ett utvecklingssamarbetsprogram behdver inte specificera sin arbetstid
sarskilt.

Verksamhetskostnader

Stodtagaren kan ocksa anvanda stodet till att konsultera sakkunniga som ar nédvandiga
med tanke pa programmet.

Driftskostnader kan exempelvis besta av kostnader for lokaler pa plats, bland annat
hyra, el, vatten och andra lIopande fastighetskostnader. Driftskostnader ar ocksa
exempelvis branslekostnader och motsvarande for maskiner, apparater och
anlaggningar. Kontorskostnader kan vara lokala kostnader for telefon, internet, post och
andra liknande kostnader. Motsvarande kostnader i Finland raknas som administrativa
kostnader. Underhallskostnader &r kostnader som orsakas av service och underhall.

Investeringar, sdsom byggande, sanering och anskaffning av utrustning, kan stodas
endast om de ar vasentliga fér genomforandet av programmet. | férsta hand
rekommenderas sanering av befintliga lokaler och bara om det inte &r andamalsenligt,
byggande av en ny lokal. Statsunderstod far inte anvandas till att forvarva mark. Om det
ar motiverat att skicka fornodenheter fran Finland eller fran nagot annat land utanfor
samarbetslandet, far statsunderstéd anvandas till att tacka fraktkostnaderna.
Stodtagaren ska se till att aven dess lokala partner for en aktuell férteckning éver
anlaggningstillgdngar som har anskaffats med stddet for utvecklingssamarbete och
egeninsatsen och forandringar i tillgangarnas varde. Av programmets slutrapport ska
det sadana omstandigheter som galler dverlatelse av egendom framga.

Rese- och inkvarteringskostnader tacks i enlighet med de mest formanliga alternativen,
dock sa att de godtagbara kostnaderna inte far overskrida de maximala kostnader som
faststallts i respektive stats gallande resereglemente.

Kommunikation

Kommunikation bor betraktas som en vasentlig del av programarbetet.

| utvecklingssamarbetsprogrammet bor det inga en fritt formulerad kommunikationsplan
dar stodtagaren definierar mal for sin kommunikation i Finland och for sitt eventuella
arbete for global fostran, planerade kommunikationsatgarder samt matare med vilka
man foljer upp hur malen uppfylls.

Organisationerna uppmanas kommunicera om utvecklingssamarbetets
verksamhetsmiljoer och de utvecklingsutmaningar de med sitt arbete vill svara pa, om
hur programarbetet framskrider med framgangar och problem samt om arbetets
resultat. | planeringen och genomférandet av kommunikationen ska organisationerna
beakta flerkanalskommunikation och aven ha som mal att nya malgrupper ska nas.
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| programmet kan det inga global fostran dar stodtagaren framjar den globala
utvecklingen samt synligheten och stddet for utvecklingspolitikens och
utvecklingssamarbetets teman i det finlandska samhallet.

| sin programkommunikation bor stédtagaren namna att understod for arbetet har
erhallits via de medel for utvecklingssamarbete som utrikesministeriet beviljar. Som en
del av arsrapporten ska stodtagaren avge en fritt formulerad 1-3 sidors resultatrapport
for kommunikativt bruk dar organisationen sa konkret som mojligt beskriver de resultat
den uppnatt samt uppger en kontaktperson som vid behov kan bidra med
tillaggsmaterial om resultaten (t.ex. fotografier). En kommunikativ resultatrapport kan
utnyttjas i utrikesministeriets kommunikation.

Om det ingar paverkansarbete i Finland i programmet bér det ha ett nara samband med
uppnaendet av programmets mal.

Statsunderstddstagarens skyldighet att lAmna uppgifter

Rapportering

Fore utgadngen av augusti foljande ar eller senast nagot annat datum som
utrikesministeriet har faststallt tillstaller stodtagaren ministeriet foregaende ars program i
dess helhet och en arsrapport inklusive bilagor dar genomférandet av och
anvandningen av medel i programmet behandlas. | arsrapporten ska den godkanda
arsplanen jamforas med utfallet pa sa satt att planen och dess utfall tydligt kan harledas
till varandra. Godkanda andringar av dispositionsplanen bor inkluderas i arsrapporten.
Ovriga andringar och avvikelser fran planerna bor motiveras.

| arsrapporten granskar stodtagaren effektiviteten i sin verksamhet och resultaten av
programmets olika delar ur ett halbarhetsperspektiv och bedémer samtidigt hur de
anknyter till uppfyllandet av programmets resultatmal. Hur mal och resultat uppnas
beskrivs med hjélp av utvalda matare.

Da finansieringsperioden upphér behandlar stodtagaren utéver det gangna aret aven
hela finansieringsperiodens resultat i sin arsrapport och det utgor slutrapport for hela
perioden.

Efter att statsundersttdet beviljats ska stbdtagaren publicera sitt
utvecklingssamarbetsprogram pa sin webbplats. Aven arsrapporter och andra
handlingar som i betydande utstrackning géaller genomférandet av programmet bor
publiceras.

Uppf6lining och utvardering
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Stodtagaren forutsatts inkludera en uppféljnings- och utvarderingsplan i sitt program.
Med uppféljningsuppagifterna sakras projektets utvarderbarhet. Stdodtagaren boér sorja
for att uppfoljningssystemen aven producerar mer detaljerat rapporteringsmaterial ur
programmen om centrala utvecklingspolitiska prioritetsomraden (per
projekt/land/prioritering) som vid behov ar tillgangligt for ministeriet. Utrikesministeriet
kan ocksa begara att stédtagaren lamnar in andra utredningar som ministeriet anser
nodvandiga. Ministeriet har ocksa ratt att utvardera program.

| utvarderingarna granskas samarbetets andamalsenlighet, effektivitet, resultat,
inverkan och hallbarhet. Utvarderingsuppgifterna utnyttjas i styrningen av programmet
och i aktérernas gemensamma larande. Syftet med utvarderingarna ar ocksa att
bevittna vad man har fatt till stdnd med de anvanda anslagen for utvecklingssamarbete.
Utvarderingsrapporterna ar offentliga. | utvarderingarna foljs utrikesministeriets
utvarderingsmanual i tillampliga delar.

| samband med arsrapporten ska stodtagaren avge rapporter om utvarderingar av
programmet som denne gjort eller latit uppgora. | arsrapporten framlaggs ocksa
stodtagarens slutsatser och atgarder som vidtagits pa grundval av rekommendationer i
utvarderingarna.

Programmets bokféring och ekonomidelen av arsrapporten

| programbokforingen ska stodtagaren folja bokféringslagen och -férordningen samt
iaktta god bokforingssed. Stodtagarens bokforing ordnas sa att anvandningen av
statsunderstodet och den egeninsats som kravs utan svarigheter kan uppfdljas.
Nodvandiga uppgifter om programmets anvandning av medel bor framga av
verifikatmaterialet och av andra handlingar som géaller anvandning av sttdet. Dessa ska
arkiveras och forvaras pa satt som forutsatts i Finlands bokforingslag eller i
samarbetslandets lagar och pa sa satt att materialet kan granskas av ministeriet eller av
institution som bemyndigats av det.

Stodtagaren ar skyldig att fora en forteckning 6ver de tillgangar som denne har forvarvat
med egeninsatsen och det statsunderstdéd som ministeriet har beviljat.

| arsrapportens ekonomiavsnitt ska de faktiska utgifterna och andelen egen finansiering
for rapporteringsaret specificeras. | detta avsnitt redogors fér budgeterade och faktiska
utgifter pa samma satt som i den av ministeriet godkanda arsplanen for programmet. |
arsrapporten ska det inga en tillborlig forklaring till budgetéverskridningar och/eller
budgetunderskridningar. Till rapporten kan ocksa andra nédvandiga tillaggsutredningar
fogas.

Stodtagaren uppger separat ranteintakter som uppkommit genom tillfalliga depositioner
av statsbidraget. | de arliga partnerskapsdiskussionerna Stodtagaren och ministeriet
avtalar gemensamt om anvandningen av rantorna i de arliga
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partnerskapsdiskussionerna. | regel allokeras de till stédtagarens verksamhet i
samarbetslandet.

Till rapporten bifogas féljande bilagor:

- en granskningsberattelse om programmet,uppgjord och undertecknad av revisor,
omfattande utlatande om att ekonomirapporten har sammanstallts i enlighet med
utrikesministeriets villkor for stod for utvecklingssamarbete och bestammelserna
om statsunderstdd (statsunderstddslagen 688/2001)

- en granskningspromemoria som géller programmet (Management Letter)

Granskning av programmet

Nar det galler programmets kostnader ansvarar stodtagaren for att bade den egna och
samarbetspartnerns bokforing granskas i enlighet med internationella
revisionsstandarder och i enlighet med ministeriets granskningsanvisningar som géller
utvecklingssamarbetsprojekt. Revisorerna som stodtagaren utsett ska granska bade
bokféringen och de ekonomiska rapporterna. Av revisorerna ska en vara en CGR-,
OFGR- eller en GR-revisor. Vid granskningen av de lokala utgifterna anlitas en
auktoriserad revisor som kanner till samarbetslandets lagstiftning.

Andra handlingar som ska l&mnas in

En gang per ar, senast tva veckor fore ministeriets och stodtagarens arliga diskussioner
tillstaller stodtagaren ministeriet en plan fér anvandningen av nasta ars programstod. |
planen ska organisationen presentera programmets verksamhet och malsattningar for
det kommande aret samt budgeten pa projektniva, inklusive statsunderstod som
allokerats till dessa.

Stodtagaren ska i enlighet med separata anvisningar rapportera till ministeriet éver
planerat och anvant utvecklingsbistand, for vidareférmedling till OECD-kommittén for
utvecklingsbistand (OECD-DAC).

E-tjanst

Vid ansdkan om programstod och i olika faser i administrationen anvands i forsta hand
e-fjanst. FOr e-tjansten ska organisationen registrera sig i utrikesministeriets e-tjanst och
skapa ett e-tjanstkonto, via vilket handlingar som hor till programstddet ska sé&ndas till
utrikesministeriet. Basinformationsanmalan inklusive bilagor ska lamnas in arligen.
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